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04.02.2022г. № 12
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

ОСИНСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

МАЙСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПОЛОЖЕНИЯ ОБ УЧЕТНОЙ ПОЛИТИКЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО БЮДЖЕТНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ КУЛЬТУРЫ «МАЙСКИЙ КУЛЬТУРНО-ДОСУГОВЫЙ ЦЕНТР»
В соответствии с Федеральным законом от 06.12.2011 N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете", Приказом Минфина России от 01.12.2010 N 157н "Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению", Приказом Минфина России от 16.12.2010 N 174н "Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению", Налоговым кодексом РФ и другими нормативными актами по бухгалтерскому и налоговому учету
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Положение об учетной политике МБУК «Майский КДЦ»  для целей бухгалтерского и налогового учета согласно Приложению № 1. 

2. Установить, что Учетная политика применяется с 01.01.2022 года и во все последующие отчетные периоды с внесением в нее необходимых изменений и дополнений.

3. Утвердить состав единой постоянно действующей комиссии по проведению инвентаризации, приему – передаче основных средств, списанию канцелярских и хозяйственных товаров приложению № 4

4. Утвердить перечень материально-ответственных лиц, ответственных за сохранность материальных ценностей согласно приложению № 9  
5. Утвердить состав постоянно действующей единой комиссии по поступлению и выбытию нематериальных активов, материальных запасов согласно приложению № 10.

6. Опубликовать настоящее  постановление в печатном издании «Вестник» и разместить на официальном сайте администрации муниципального образования «Майск» www.maisk-adm.ru.

7. Настоящее постановление вступает в силу с момента его опубликования.

8. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава муниципального образования «Майск» 

А.И. Серебренников 
Приложение № 1 к постановлению 
от «04» февраля 2022 № 12
ПОЛОЖЕНИЕ

Об учетной политике МБУК «Майский КДЦ» 
для целей бухгалтерского и налогового учета

1. Общие вопросы
МБУК «Майский Культурно-досуговый центр» - является некоммерческой организацией, созданной для выполнения работ, оказания услуг в целях обеспечения реализации, предусмотренных законодательством Российской Федерации в сфере культуры.

Настоящая учетная политика МБУК «Майский культурно-досуговый центр» (далее – учреждение) разработана в соответствии с законодательством Российской Федерации о бухгалтерском учете, нормативными и правовыми актами органов, регулирующих бухгалтерский учет, отраслевыми стандартами на основании Инструкции по применению Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденной приказом Минфина России от 01.12.2010 № 157н (с изменениями и дополнениями), и приказа Минфина России от 16.12.2010 № 174н (с изменениями и дополнениями) «Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению», Федеральными стандартами бухгалтерского учета государственных финансов и применяется при ведении бухгалтерского и налогового учета учреждения.

Бухгалтерский учет в учреждении ведется в подразделении Бухгалтерия, возглавляемой главным бухгалтером.

Настоящее Положение устанавливает организацию, форму и способы ведения бухгалтерского учета в муниципальном бюджетном учреждении «Майский культурно-досуговый центр».
Бюджетный учет осуществляется финансовым отделом Администрации муниципального образования «Майск». 
Ответственность за организацию бюджетного учета, соблюдение законодательства при выполнении операций по исполнению сметы доходов и расходов несет директор муниципального бюджетного учреждения «Майский культурно-досуговый центр».

Ответственность за формирование учетной политики, распорядительных документов, определяющих особенность реализации единой государственной учетной политики, ведение бюджетного учета, своевременное представление полной и достоверной бюджетной отчетности несет главный бухгалтер администрации муниципального образования «Майск».

2. Нормативные документы, разъяснения

Учетная политика учреждения осуществляется в соответствии с нормативными актами и разъяснениями, такими как:

Кодексы Российской Федерации:

- Бюджетный кодекс Российской Федерации (с изменениями и дополнениями) (далее БК РФ);

- Гражданский кодекс Российской Федерации (с изменениями и дополнениями) (далее ГК РФ);

- Налоговый кодекс Российской Федерации (с изменениями и дополнениями) (далее НК РФ);

Федеральные законы Российской Федерации:

- Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» (с изменениями и

дополнениями);

- Федеральный закон от 12.01.1996 № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях» (с изменениями и дополнениями);

- Федеральный закон от 08.12.2020 № 385-ФЗ «О федеральном бюджете на 2021 год и на плановый период 2022 и 2023 годов»;

- Федеральный закон от 05.05.2014 № 112-ФЗ «О национальной платежной системе» (с изменениями и

дополнениями);

- Федеральный закон от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации» (с

изменениями и дополнениями);

- Федеральный закон от 01.04.2020 № 98-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций» (с изменениями и дополнениями);

Постановления Правительства Российской Федерации:

- Постановление Правительства РФ от 14.10.2010 № 834 «Об особенностях списания федерального имущества» (вместе с «Положением об особенностях списания федерального имущества») (с изменениями и дополнениями);

- Постановление Правительства Российской Федерации от 26.07.2010 № 538 «О порядке отнесения имущества автономного или бюджетного учреждения к категории особо ценного движимого имущества»;

- Постановление Правительства РФ от 28.09.2000 № 731 «Об утверждении Правил учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней и продукции из них, а также ведения соответствующей отчетности» (с изменениями и дополнениями);

- Постановление Правительства РФ от 26.12.2011 № 1137 «О формах и правилах заполнения (ведения) документов, применяемых при расчетах по налогу на добавленную стоимость» (с изменениями и дополнениями);

- Постановление Правительства Российской Федерации от 01.01.2002 № 1 «О Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы» (с изменениями и дополнениями);

-Постановление Правительства Российской Федерации от 26.06.2015 № 640 «О порядке формирования государственного задания на оказание государственных услуг (выполнение работ) в отношении федеральных государственных учреждений и финансового обеспечения выполнения государственного задания» (вместе с «Положением о формировании государственного задания на оказание государственных услуг (выполнение работ) в отношении федеральных государственных учреждений и финансовом обеспечении выполнения государственного задания») (с изменениями и дополнениями);

Федеральные стандарты бухгалтерского учета государственных финансов

- Приказ Минфина России от 31.12.2016 № 256н «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора» (с изменениями и дополнениями);

- Приказ Минфина России от 31.12.2016 № 257н «Основные средства» (с изменениями и

дополнениями);

- Приказ Минфина России от 31.12.2016 № 258н «Аренда» (с изменениями и дополнениями);

- Приказ Минфина России от 31.12.2016 № 259н «Обесценивание активов» (с изменениями и

дополнениями);

- Приказ Минфина России от 31.12.2016 № 260н «Представление бухгалтерской (финансовой)

отчетности» (с изменениями и дополнениями);

- Приказ Минфина России от 30.12.2017 № 274н «Учетная политика, оценочные значения и ошибки» (с изменениями и дополнениями);

- Приказ Минфина России от 30.12.2017 № 275н «События после отчетной даты» (с изменениями и дополнениями);

- Приказ Минфина России от 30.12.2017 № 278н «Отчет о движении денежных средств» (с

изменениями и дополнениями);

- Приказ Минфина России от 27.02.2018 № 32н «Доходы» (с изменениями и дополнениями);

- Приказ Минфина России от 30.05.2018 № 122н «Влияние изменений курсов иностранных валют» (с изменениями и дополнениями);

- Приказ Минфина России от 30.05.2018 № 124н «Резервы. Раскрытие информации об условных обязательствах и условных активах» (с изменениями и дополнениями);

- Приказ Минфина России от 30.12.2017 № 277н «Информация о связанных сторонах» (с изменениями и дополнениями);

- Приказ Минфина России от 29.06.2018 № 145н «Долгосрочные договоры» (с изменениями и

дополнениями);

- Приказ Минфина России от 29.06.2018 № 146н «Концессионные соглашения» (с изменениями и дополнениями);

- Приказ Минфина России от 28.02.2018 № 37н «Бюджетная информация в бухгалтерской (финансовой) отчетности» (с изменениями и дополнениями);

- Приказ Минфина России от 07.12.2018 № 256н «Запасы» (с изменениями и дополнениями);

- Приказ Минфина России от 28.02.2018 № 34н «Непроизведенные активы» (с изменениями и

дополнениями);

- Приказ Минфина России от 15.11.2019 г. № 181н «Нематериальные активы»;

- Приказ Минфина России от 15.11.2019 г. № 184н «Выплаты персоналу»;

- Приказ Минфина России от 15.11.2019 г. № 183н «Совместная деятельность»;

- Приказ Минфина России от 15.11.2019 г. № 182н «Затраты по заимствованиям»;

- Приказ Минфина России от 30.06.2020 № 129н «Финансовые инструменты»;

Приказы Министерства финансов Российской Федерации:

- Приказ Минфина России от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными Государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (с изменениями и дополнениями);

- Приказ Минфина России от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных

документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению» (с изменениями и дополнениями);

- Приказ Минфина России от 16.12.2010 № 174н «Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению» (с изменениями и дополнениями);

- Приказ Минфина России от 25.03.2011 № 33н «Об утверждении Инструкции о порядке составления, годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений» (с изменениями и дополнениями);

- Приказ Минфина России от 31.08.2018 № 186н «О требованиях к составлению и утверждению Плана финансово-хозяйственной деятельности государственного (муниципального) учреждения» изменениями и дополнениями);

- Приказ Минфина России от 06.06.2019 № 85н «О Порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения» (с изменениями и дополнениями);

- Приказ Минфина России от 08.06.2020 г. № 99н «Об утверждении кодов (перечней кодов) бюджетной классификации Российской Федерации на 2021 год (и на плановый период 2022 и 2023 годов)» (с изменениями и дополнениями);

- Приказ Минфина России от 29.11.2017 № 209н «Об утверждении Порядка применения классификации операций сектора государственного управления» (с изменениями и дополнениями);

- Приказ Минфина РФ от 28.07.2010 № 82н «О взыскании в соответствующий бюджет неиспользованных остатков субсидий, предоставленных из бюджетов бюджетной системы РФ государственным (муниципальным) учреждениям» (с изменениями и дополнениями);

- Приказ Минфина России от 09.12.2016 № 231н «Об утверждении Инструкции о порядке учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней, продукции из них и ведения отчетности при их производстве, использовании и обращении» (с изменениями и дополнениями);

- Федеральный закон от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (с изменениями и дополнениями).

3. Организационный раздел

3.1 Технология обработки, хранения учетной информации, бухгалтерской (финансовой) отчетности

В учреждении применяется автоматизированный способ ведения бухгалтерского учета и формирования бухгалтерской (финансовой) отчетности с использованием программных продуктов: программа 1С: Бухгалтерия государственного учреждения 8.2. Передача отчетности в контролируемые органы: программа Контур Экстерн. Передача информации в Федеральное казначейство в виде расшифровки о внесении наличных денежных средств на лицевой счет учреждения, расходы и доходы: программа СУФД.

Способ ввода (вывода) учетной информации, бухгалтерской (финансовой) отчетности Первичные и сводные учетные документы составляются (принимаются к учету) на бумажных носителях.

Перечень первичных учетных документов, которые составляются (принимаются к учету) в виде электронного документа, либо скан копии первичных учетных документов, содержащих собственноручные подписи (сформированных на бумажном носителе), приведен в Перечне документов, составляемых в виде электронного документа.

При этом скан копии первичных учетных документов принимаются к учету при условии удостоверения соответствия скан копии подлиннику документа квалифицированной электронной подписью лица, ответственного за оформление указанным документом факта хозяйственной жизни, и (или) лица, ответственного за формирование и (или) передачу такой скан копии. Отметки бухгалтерии о принятии объекта к учету или о его выбытии в случае передачи лицом, ответственным за оформление фактов хозяйственной жизни, первичных учетных документов в виде электронных документов, подписанных электронной подписью, скан копий первичных учетных документов в оформленном первичном учетном документе не проставляются. В этом случае отметки бухгалтерии об отражении в учете указанных операций, а также бухгалтерские записи оформляются в Бухгалтерской справке (ф. 0504833).
Бухгалтерская (финансовая) отчетность составляется в Учреждении на бумажном носителе. Первичные учетные документы, регистры бухгалтерского учета, бухгалтерская (финансовая)

отчетность, не поименованные в «Перечне документов, составляемых в виде электронного документа», «Перечне отчетов, относящихся к бухгалтерской (финансовой) отчетности, составляемых в виде электронного документа», составляются автоматизированным способом, выводятся на бумажный носитель и (или) ручным способом и подписываются исполнителем собственноручно, ввиду отсутствия технической возможности их формирования и хранения в виде электронных документов.

Первичные учетные документы, составленные автоматизированным способом, распечатываются на бумажных носителях по окончании их оформления в автоматизированной системе.

Регистры бухгалтерского учета, составленные автоматизированным способом, распечатываются на бумажных носителях по окончании отчетного периода не позднее 30 числа месяца, следующего за отчетным.

Бухгалтерская (финансовая) отчетность, составленная автоматизированным способом, распечатывается на бумажных носителях в день представления бухгалтерской (финансовой) отчетности.
3.2 Способ хранения учетной информации, бухгалтерской (финансовой) отчетности

Учреждение обеспечивает хранение первичных (сводных) учетных документов, регистров бухгалтерского учета, бухгалтерской (финансовой) отчетности в течение сроков, установленных в соответствии с правилами организации государственного архивного дела в Российской Федерации, но не менее пяти лет после окончания отчетного года, в котором (за который) они составлены.

В учреждении документы (регистры) хранятся как в бумажном виде, так и в электронном виде. В учреждении бухгалтерская (финансовая) отчетность хранится в бумажном виде.

При хранении электронных документов обеспечивается защита их данных от несанкционированных исправлений.

При отправке электронной отчетности, а также других видов электронного документооборота, между учреждением и контролирующими органами по телекоммуникационным каналам связи они составляются в форме электронного документа, подписанного квалифицированной электронной подписью.

3.3Порядок хранения документов (регистров, отчетов)

Первичные (сводные) учетные документы, регистры бухгалтерского и налогового учета, бухгалтерская, налоговая и статистическая отчетность подлежат хранению в учреждении в течение сроков, установленных в Приложении 6.7 «Сроки хранения документов». Приложение составлено в соответствии с Перечнем типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения, утвержденным Приказом Росархива от 20.19.2019 № 236.

Электронные документы постоянного и временного (свыше 5 лет) сроков хранения включаются в состав архивного фонда учреждения на бумажных носителях, составленных и заверенных в соответствии с «Порядком заверения копий электронных документов».

В случае если в соответствии с законодательством Российской Федерации изымаются регистры бухгалтерского учета, в том числе в виде электронного документа, копии изъятых регистров, изготовленные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, включаются в состав документов бухгалтерского учета.
3.4 Правила документооборота
Документооборот учреждения осуществляется в соответствии с Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 256н «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора», Приказом Минфина России от 01.12.2010 № 157н (с изменениями и дополнениями) «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению», Приказом Минфина России от 16.12.2010 № 174н (с изменениями и дополнениями) «Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению», Приказом Минфина России от 30.03.2015 № 52н (с изменениями и дополнениями) «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению».      
Правила документооборота обеспечивают:

-формирование полной и достоверной информации о наличии государственного (муниципального) имущества, его использовании, о принятых учреждением обязательствах, полученных учреждением финансовых результатах и формирование бухгалтерской (финансовой) отчетности, необходимой внутренним пользователям (руководителям, наблюдательным советам автономных учреждений, органам, осуществляющим функции и полномочия учредителя, собственникам имущества, на базе которого создано учреждение, участникам бюджетного процесса, осуществляющим в соответствии с бюджетным законодательством соответствующие полномочия), а также внешним пользователям бухгалтерской (финансовой) отчетности (приобретателям (получателям) услуг (работ), социальных пособий, кредиторам и другим пользователям бухгалтерской (финансовой) отчетности);

-предоставление информации, необходимой внутренним и внешним пользователям бухгалтерской (финансовой) отчетности для осуществления ими полномочий по внутреннему и внешнему финансовому контролю за соблюдением законодательства Российской Федерации при осуществлении субъектом учета фактов хозяйственной жизни и их целесообразностью, наличием и движением имущества и обязательств, использованием материальных, трудовых и финансовых ресурсов в соответствии с утвержденными нормами, нормативами.

Порядок представления и обработки первичных (сводных) учетных документов в учреждении определяется Графиком документооборота, Приложение № 1 к данному положению, и является обязательным к исполнению лицами, указанными в нем.

К бухгалтерскому учету принимаются первичные (сводные) учетные документы, поступившие по результатам внутреннего контроля совершаемых фактов хозяйственной жизни, для регистрации содержащихся в них данных в регистрах бухгалтерского учета, из предположения надлежащего составления первичных учетных документов по совершенным фактам хозяйственной жизни лицами, ответственными за их оформление.

Своевременное и качественное оформление первичных учетных документов, передачу их в установленные сроки для отражения в бухгалтерском учете, а также достоверность содержащихся в них данных обеспечивают лица, ответственные за оформление факта хозяйственной жизни и (или) подписавшие эти документы.

Лицо, на которое возложено ведение бухгалтерского учета, не несет ответственность за соответствие составленных другими лицами первичных учетных документов свершившимся фактам хозяйственной жизни.
3.3.Рабочий план счетов субъекта учета

В соответствии с требованиями:

-Приказа Минфина России от 31.12.2016 № 256н (с изменениями и дополнениями) «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора»;

-Приказа Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н (с изменениями и дополнениями) «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, Государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению»;

-Приказа Минфина РФ от 16.12.2010 № 174н (с изменениями и дополнениями) «Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению»;

-Приказа Минфина России от 06.06.2019 № 85н (с изменениями и дополнениями) «О Порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения»;

-Приказа Минфина России от 29.11.2017 № 209н (с изменениями и дополнениями) «Об утверждении Порядка применения классификации операций сектора государственного управления» утвердить применяемый в учреждении рабочий план счетов, приведенный в Приложении № 2 к настоящему положению об  учетной политике.

При ведении учреждением бухгалтерского учета хозяйственные операции на счетах Рабочего плана счетов отражаются:

в 1 - 4 разрядах номера счета - аналитический код вида функции, услуги (работы) учреждения, соответствующий коду раздела, подраздела классификации расходов бюджетов:

-0801 "Культура";

в 5 - 14 разрядах номера счета - отражаются нули, кроме перечня расходов, выделяемых на национальные проекты.

Для ведения обособленного учета средств расходов по национальным проектам, в 5 - 14 разрядах номера счета используются:
	Наименование нацпроекта

	5 - 8 разряды номера счета
	9 разряд номера счета
	10 - 14

разряды номера

счета

	Культура
	000A
	2
	00000


В 15 - 17 разрядах номера счета - аналитический код вида поступлений от доходов, иных поступлений, в том числе от заимствований (источников финансирования дефицита средств учреждения) (далее - поступления), или аналитический код вида выбытий по расходам, иным выплатам, в том числе по погашению заимствований (далее - выбытия), соответствующий коду (составной части кода) бюджетной классификации Российской Федерации (аналитической группе подвида доходов бюджетов, коду вида расходов, аналитической группе вида источников финансирования дефицитов бюджетов);

 В 24 - 26 разрядах номера счета - коды классификации операций сектора государственного управления (КОСГУ).

Рабочий план счетов учреждения разработан в соответствии с правилами формирования номеров счетов аналитического учета (п. 2.1 Инструкции № 174н).

Таблица правил формирования номеров счетов аналитического учета, кроме средств нацпроектов

	Код синтетичес- кого счета объекта учета
	Разряды номера счета
	Примечание

	
	1 – 4
	5 – 14
	15 – 17
	24 – 26
	

	101 00,
	Раздел,
	нули
	нули
	КОСГУ
	Аналогичная структура у

	102 00,
	подраздел
	
	
	
	Корреспондирующих счетов

0 401 20 240, 0 401 20 250,

	103 00,
	
	
	
	
	0 401 20 270, 0 401 20 180

	104 00,
	
	
	
	
	Иное может быть

	105 00,
	
	
	
	
	предусмотрено целевым ь назначением имущества и (или)

	111 00,
	
	
	
	
	средств, являющихся источником финансового

	114 00
	
	
	
	
	Обеспечения приобретаемого имущества

	106 00, 107
	Раздел,
	нули
	КВР
	КОСГУ
	–

	00, 109 00
	подраздел
	
	
	
	

	201 00
	нули
	нули
	нули
	КОСГУ
	

	201 35
	Раздел, подраздел
	нули
	нули
	КОСГУ
	

	204 00
	нули
	нули
	нули
	КОСГУ
	Иное может быть предусмотрено целевым

Назначение выделенных средств

	207 00
	Раздел, подраздел
	нули
	640
	КОСГУ
	По счетам аналитического учета счета 0 207 00 000 в сумме основного долга по кредитам, займам (ссудам)

	209 81
	нули
	нули
	нули
	КОСГУ
	

	210 05
	Раздел, подраздел
	нули
	510
	КОСГУ
	

	210 06
	нули
	нули
	нули
	КОСГУ
	Аналогичная структура у корреспондирующего счета

4 401 10 172

	301 00
	Раздел, подраздел
	нули
	810
	КОСГУ
	По счетам аналитического учета счета 1 301 00 000 в сумме основного долга по кредитам, займам (ссудам)

	304 01
	нули
	нули
	нули
	КОСГУ
	–

	401 60
	Раздел, подраздел
	нули
	КВР
	КОСГУ
	


3.4 Регистры бухгалтерского учета

Регистры бухгалтерского учета формируются в виде книг, журналов, карточек как на бумажных носителях, так и в виде электронного документа (регистра), содержащего электронную подпись (далее - электронный регистр), в сроки, установленные Приложением № 6.5 «Перечень регистров бухгалтерского учета, установленный Приказом Минфина РФ № 52н, а также перечень регистров бухгалтерского учета, применяемых дополнительно» к учетной политике.

Данные проверенных и принятых к учету первичных (сводных) учетных документов систематизируются в хронологическом порядке (по датам совершения операций, дате принятия к учету первичного документа) и (или) группируются по соответствующим счетам бухгалтерского учета накопительным способом с отражением в следующих регистрах бухгалтерского учета:

-Журнал операций по счету «Касса» (1);

-Журнал операций с безналичными денежными средствами (2);

-Журнал операций расчетов с подотчетными лицами (3);

-Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками (4);

-Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам (5);

-Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям (6);

-Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов (7);

-Журнал по прочим операциям (8);

-Журнал по санкционированию (8.1);

-Журнал по исправлению ошибок прошлых лет (8 – ош);

-Журнал операций межотчетного периода (8 – мо) (далее - Журналы операций);

-Главная книга;

По истечении каждого отчетного периода (месяца) первичные (сводные) учетные документы, сформированные на бумажном носителе, относящиеся к соответствующим Журналам операций, иным регистрам бухгалтерского учета, хронологически подбираются и сброшюровываются. На обложке указывается: наименование субъекта учета; название и порядковый номер папки (дела); период (дата), за который сформирован регистр бухгалтерского учета (Журнал операций), с указанием года и месяца (числа); наименование регистра бухгалтерского учета (Журнала операций) с указанием при наличии его номера; количества листов в папке (деле).

В Главной книге (ф.0504072) отражаются в хронологическом порядке записи по счетам бюджетного учета в порядке возрастания.

В рамках комплексной автоматизации бухгалтерского учета информация об объектах учета формируется в базах данных используемого программного комплекса. Формирование регистров бухгалтерского учета осуществляется на бумажном носителе.

3.5 Проведение инвентаризации имущества и финансовых обязательств и осуществление внутрихозяйственного контроля
В целях обеспечения достоверности данных бюджетного учета и отчетности инвентаризация имущества и финансовых обязательств проводится 1 раз в год до 31 декабря. Инвентаризацию проводит комиссия, утвержденная приказом директора муниципального бюджетного учреждения «Майский культурно-досуговый центр» в соответствии с Порядком проведения инвентаризации в Администрации муниципального образования «Майск» (Приложение № 3 к настоящему Положению).
Раздел 4. Методологический раздел для целей бухгалтерского (бюджетного) учета
4.1 Общие положения

Учреждение осуществляет ведение бухгалтерского учета активов, обязательств, результатов финансовой деятельности учреждения, а также хозяйственных операций, их изменяющих (далее - хозяйственные операции), с учетом правил и способов организации и ведения бухгалтерского учета, в том числе признания, оценки, группировки объектов учета, исходя из экономического содержания хозяйственных операций, установленных Инструкцией по применению Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, Государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденной Министерством финансов Российской Федерации от 01.12.2010 № 157н (с изменениями и дополнениями), Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 256н (с изменениями и дополнениями) «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора».

Бухгалтерский учет осуществляется в соответствии с Планом финансово-хозяйственной деятельности раздельно по видам финансового обеспечения:

-по средствам от ведения приносящей доход деятельности (код вида финансового обеспечения «2»);

-по средствам во временном распоряжении (код вида финансового обеспечения «3»);

-по субсидиям на выполнение государственного задания (код вида финансового обеспечения «4»);

-по субсидиям на иные цели (код вида финансового обеспечения «5»).

При ведении учреждением бухгалтерского учета хозяйственные операции отражаются на счетах Рабочего плана счетов, в соответствии с Приложением № 2 «Рабочий план счетов учреждения» настоящей учетной политики.
4.2 Основные средства, нематериальные активы и непроизведенные активы
Операции по поступлению, внутреннему перемещению, выбытию (в том числе по основанию списания) нефинансовых активов оформляются бухгалтерскими записями на основании первичных (сводных) учетных документов.

В целях организации работы по принятию к бухгалтерскому учету и выбытию материальных ценностей в учреждении на постоянной основе приказом (распоряжением) руководителя создается комиссия по поступлению и выбытию нефинансовых активов.

Для систематизации информации по соответствующей аналитической группе синтетического счета, в разрезе видов (кодов) затрат по каждому строящемуся (реконструируемому, модернизируемому), приобретаемому (изготавливаемому, создаваемому) объекту нефинансовых активов, аналитический учет по счету 10600 «Вложения в нефинансовые активы» ведется в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов.

Основные средства:
При ведении бухгалтерского учета основных средств, раскрытии в бухгалтерской (финансовой) отчетности информации об основных средствах (результатах операций с ними) применяются положения Приказа Минфина России от 31.12.2016 № 257н «Основные средства».

В соответствии с Постановлением Правительства РФ от 26.07.2010 № 538 особо ценным признается движимое имущество, балансовая стоимость которого превышает 50 000 руб.

Срок полезного использования объекта основных средств определяется исходя из ожидаемого срока получения экономических выгод и (или) полезного потенциала, заключенного в активе, в порядке, установленном пунктом 35 СГС "Основные средства", пунктом 44 Инструкции № 157н.

Порядок формирования инвентарного номера объектов основных средств

Каждому инвентарному объекту недвижимого имущества, а также инвентарному объекту движимого имущества, кроме объектов стоимостью до 10 000 рублей включительно присваивается уникальный инвентарный порядковый номер. Инвентарные номера основных средств состоят из 14 символов, где:

-1 - источник финансового обеспечения (Г, В, Ж, Х, С, А, П, К);

-2-3 - код финансового обеспечения (02, 04, 05);

-4-6 - синтетический счет учёта ОС;

-7-8 - аналитический счет учета ОС;

-9-14 - порядковый номер.

При получении ОС путем безвозмездной передачи объекта, инвентарный номер оставляется прежним.

Объектам учета аренды, полученным без указания балансодержателем (собственником) в передаточных документах инвентарного номера, присваивается инвентарный номер в соответствии с порядком, предусмотренным настоящей Учетной политикой.

Порядок объединения объектов основных средств, срок полезного использования которых одинаков, стоимость которых не является существенной, в один инвентарный объект, признаваемый для целей бухгалтерского учета комплексом объектов основных средств.

С целью бухгалтерского учета движения однородных объектов основных средств они объединяются в один инвентарный объект, признаваемый в дальнейшем комплексом объектов основных средств.

Однородными объектами в учреждении признаются объекты с одинаковыми характеристиками, назначением, датой приобретения, принятия к учету и ввода в эксплуатацию, полученные от одного поставщика при условии, что их первоначальная стоимость незначительна.

Незначительной считается стоимость, не превышающая 10 000 руб. за один объект.

В виде комплекса объектов основных средств в учреждении учитываются:

-периферийные устройства и компьютерное оборудование,

-мебель, используемая в течение одного и того же периода времени (столы, стулья, шкафы, иная мебель, используемая для обстановки одного помещения).

Установить стоимостными критериями существенности для целей объединения основных средств в один инвентарный объект (комплекс объектов основных средств) и отнесения стоимости объектов основных средств к несущественной стоимости:

-критерии, установленные СГС "Основные средства" для начисления 100% амортизации при вводе в эксплуатацию.

Порядок включения в стоимость объекта основных средств затрат по замене отдельных составных частей объекта, в связи с требованиями его эксплуатации, в том числе в ходе капитального ремонта (в отношении групп основных средств).

Установить, что в случае, если порядок эксплуатации объекта основных средств (его составных частей) требует замены отдельных составных частей объекта, затраты по такой замене, в том числе в ходе капитального ремонта, включаются в стоимость объекта основных средств в момент их возникновения.

Уменьшение стоимости объекта основных средств на стоимость заменяемых (выбываемых) частей возможно только при наличии стоимостной оценки заменяемых частей. В случае, если надежно определить стоимость заменяемого объекта не представляется возможным, а также, если в результате такой замены не создан самостоятельный объект, удовлетворяющий критериям актива, стоимость ремонтируемого объекта не уменьшается.

Применение в бухгалтерском учете положений об изменении первоначальной стоимости объекта основных средств производить в случаях замещения (частичной замены) в отношении следующих групп основных средств:

а) нежилые помещения (здания и сооружения); б) машины и оборудование.

Порядок включения в объем произведенных капитальных вложений (с дальнейшим признанием в стоимости объекта основных средств) затрат на создание активов при проведении регулярных осмотров на предмет наличия дефектов, являющихся обязательным условием их эксплуатации, а также при проведении ремонтов:

Установить, что в отношении групп основных средств в случае, когда при проведении регулярных осмотров на предмет наличия дефектов, являющихся обязательным условием их эксплуатации (в соответствии с правилами эксплуатации объектов), а также при проведении ремонтов, создаются самостоятельные объекты активов (при условии соблюдения критериев признания объекта основных средств, предусмотренных пунктом 8 Стандарта «Основные средства»). Затраты на создание таких активов формируют объем произведенных капитальных вложений с дальнейшим признанием в стоимости объекта основных средств (либо увеличением стоимости учитываемого объекта, либо признанием самостоятельных объектов учета).

В этом случае любая учтенная ранее в стоимости объекта основных средств сумма затрат на создание аналогичного актива при проведении предыдущего ремонта подлежит списанию в расходы текущего периода (на уменьшение финансового результата) в сумме остаточной стоимости заменяемого актива.

Метод (методы) начисления амортизации:
Амортизация объекта основных средств начисляется с учетом следующих положений:

-на объект основных средств стоимостью свыше 100 000 рублей амортизация начисляется в соответствии с рассчитанными нормами амортизации;

-на объект основных средств стоимостью до 10 000 рублей включительно, за исключением объектов библиотечного фонда, амортизация не начисляется. Первоначальная стоимость введенного (переданного) в эксплуатацию объекта основных средств, являющегося объектом движимого имущества, стоимостью до 10 000 рублей включительно, за исключением объектов библиотечного фонда, списывается с балансового учета с одновременным отражением объекта основных средств на забалансовом счете в соответствии с порядком применения Единого плана счетов бухгалтерского учета;

-на иной объект основных средств стоимостью от 10 000 до 100 000 рублей включительно амортизация начисляется в размере 100% первоначальной стоимости при выдаче его в эксплуатацию.

Установить следующий порядок начисления амортизации на структурную часть объекта основных средств, составляющую совместно с ним единый объект имущества (единый объект основных средств, единый инвентарный номер):

-амортизация на структурную часть объекта основных средств начисляется отдельно от амортизации иных частей объекта, составляющих совместно с ним единый объект имущества (единый объект основных средств) независимо от того, что объект имеет один инвентарный номер. Для целей начисления амортизации на структурную часть объекта основных средств решением комиссии учреждения по поступлению и выбытию активов распределяется стоимость объекта основных средств, состоящего из таких частей, между его частями. В случае, если амортизация начисляется по структурным частям объекта основных средств, то по иным частям, составляющим совместно со структурными частями объекта основных средств единый объект имущества (единый объект основных средств), амортизация начисляется самостоятельно.

При переоценке объекта основных средств (в том числе объектов основных средств, отчуждаемых не в пользу организаций бюджетной сферы) сумма накопленной амортизации, исчисленная на дату переоценки, учитывается одним из следующих способов пересчет накопленной амортизации, при котором накопленная амортизация, исчисленная на дату переоценки, пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта основных средств таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости. Указанный способ предусматривает увеличение (умножение) балансовой стоимости и накопленной амортизации на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании получить переоцененную стоимость на дату проведения переоценки;
Дополнительные аналитические разрезы:
В целях получения дополнительных данных для раскрытия бухгалтерской (финансовой) отчетности предусмотреть дополнительную аналитику к счету 0 101 00 000 «Основные средства»:

-получено во временное владение (пользование) (объекты учета финансовой (неоперационной) аренды);

-передано во временное владение (пользование) (при операционной аренде);

-получено в безвозмездное пользование (объекты учета финансовой (неоперационной) аренды);

-передано в безвозмездное пользование (при операционной аренде);

-в эксплуатации;

-в запасе;

-на консервации;

-иная категория объектов бухгалтерского учета.

В целях обособления консолидируемых данных при поступлении объектов имущества при необменной операции (безвозмездное получение основных средств) в зависимости от статуса передающей (принимающей) стороны предусмотреть дополнительную аналитику к счету 0 401 10:

-учреждения бюджета бюджетной системы РФ;

-учреждения разных бюджетов бюджетной системы РФ;

-передающая сторона не является учреждением;

-передающей стороной выступает физическое лицо.

Для ведения учета сценических костюмов стоимостью до 10 000 руб. присваиваются порядковые номера. Маркировка костюмов происходит путем пришивания номера на ОС.

Нематериальные активы:
Учет нематериальных активов в учреждении осуществляется в соответствии с Приказом Минфина России от 15.11.2019 № 181н «Нематериальные активы».

В учреждении к нематериальным активам относятся объекты нефинансовых активов, удовлетворяющие следующим условиям, изложенным в п. 6 Стандарта «Нематериальные активы».

Срок полезного использования нематериального актива определяется в соответствии с п. 60 Приказа Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н (с изменениями и дополнениями) и п. 27 Стандарта «Нематериальные активы».

Материальные запасы:
Учет материальных запасов в учреждении осуществляется в соответствии с Приказом Минфина России от 07.12.2018 № 256н «Запасы».

Операции по поступлению, внутреннему перемещению, выбытию (в том числе по основанию списания) материальных запасов оформляются бухгалтерскими записями на основании первичных (сводных) учетных документов.
Состав комиссии по поступлению и выбытию имущества учреждения утверждается приказом руководителя учреждения.

Единица бухгалтерского учета материальных запасов выбрана учреждением самостоятельно таким образом, чтобы обеспечить формирование полной и достоверной информации об этих запасах, а также надлежащий контроль за их наличием и движением. В зависимости от характера материальных запасов, порядка их приобретения и использования, а также в соответствии с п.8 стандарта, единицей материальных запасов может быть номенклатурная (реестровая) единица.

Уточнение стоимости запасов, приобретенных учреждением, но находящихся в пути, признанных ранее в оценке, предусмотренной государственным контрактом (договором), осуществляется на дату фактического поступления указанных запасов.

Уточнение стоимости осуществляется на основании документов, подтверждающих фактически произведенные вложения в указанные запасы, и оформляется актом и составляемой в соответствии с ними Бухгалтерской справкой (ф.0504833).

Выбытие (отпуск) материальных запасов производится по стоимости каждой единицы.

Группировка материальных запасов в целях обеспечения их аналитического (управленческого) учета осуществляется в следующем порядке:

-Материальные запасы:

-Материалы (медикаменты, продукты, ГСМ, строительные материалы, мягкий инвентарь);

-Готовая продукция;

-Товары;

-Прочие материальные запасы.

Данная группировка осуществляется путем выбора реквизита «Тип номенклатуры».

Сумма возмещения ущерба, причиненного в результате хищений, недостач, порчи и пр., подлежащих возмещению виновными лицами, признается по справедливой стоимости, определяемой методом рыночных цен.

При списании объектов имущества, принадлежащих Учреждению на праве оперативного управления, а также полученный в результате демонтажа оборудования при проведении работ капитального и текущего характера металлолом подлежит учету на счете 0 105 36 340 «Прочие материальные запасы – иное движимое имущество учреждения». Фактическая стоимость металлолома определяется исходя из его текущей рыночной стоимости на дату принятия к учету. 

Расчеты по выплатам:
20600 «Расчеты по выданным авансам»

На счете учитываются расчеты по предоставленным учреждением в соответствии с условиями заключенных договоров (контрактов), соглашений, авансовым выплатам (кроме авансов, выданных подотчетным лицам).

Аналитический учет расчетов с поставщиками по выданным авансам, кроме счетов 206 40 и 206 80, ведется в разрезе контрагентов по соответствующим им суммам выданных авансов в Журнале по расчетам с поставщиками и подрядчиками.

20800 «Расчеты с подотчетными лицами»

Наличные денежные средства под отчет выдаются на хозяйственно-операционные нужды материально ответственным лицам, в соответствии с Приложением № 9. Денежные средства под отчет выдаются на основании письменного заявления подотчетного лица с указанием назначения аванса и срока, на который он выдается. Выдача денежных средств под отчет осуществляется в безналичном порядке с использованием расчетных (дебетовых) банковских карт сотрудников от зарплатных проектов.

Денежные средства выдаются в пределах сумм, определяемых целевым назначением. Подотчетные лица, получившие наличные денежные средства под отчет на расходы, не связанные с командировкой, обязаны не позднее 10 рабочих дней с даты их выдачи предъявить в учреждение Авансовый отчет об израсходованных суммах и произвести окончательный расчет по ним.

Порядок выдачи денежных средств под отчет» при условии предоставления подотчетным лицом полного отчета по ранее выданному ему авансу, за исключением случаев нахождения у подотчетного лица проездных документов.

Денежные средства под отчет на командировочные расходы выдаются безналичным способом. Подотчетные лица, получившие денежные средства под отчет на командировку, обязаны не позднее 3-х рабочих дней со дня возвращения из командировки предъявить в бухгалтерию Авансовый отчет с приложением оправдательных документов.

Основанием для выплаты работнику перерасхода или внесения им в кассу неиспользованного аванса служит Авансовый отчет, утвержденный руководителем учреждения.

В исключительных случаях срок предоставления Авансового отчета может быть продлен на основании служебной записки работника, согласованной с руководителем учреждения, с указанием причин.

Аналитический учет расчетов с подотчетными лицами ведется в Журнале по расчетам с подотчетными лицами.

30200 «Расчеты по принятым обязательствам»

Счет предназначен для учета расчетов по принятым учреждением обязательствам перед:

-физическими лицами в части начисленных им суммам заработной платы;

-выплатам перед субъектами гражданских прав, в том числе в рамках исполнения организациями, осуществляющими полномочия получателя бюджетных средств;

-государственных (муниципальных) контрактов при осуществлении бюджетных инвестиций в объекты капитального строительства государственной (муниципальной) собственности и (или) на приобретение объектов недвижимости государственной (муниципальной) собственности;

-за поставленные материальные ценности;

-оказанные услуги, выполненные работы;

-по иным основаниям, вытекающим из условий договоров, соглашений.

Аналитический учет расчетов с поставщиками за поставленные материальные ценности, оказанные услуги, выполненные работы ведется в Журнале операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками, в разрезе кредиторов (поставщиков (продавцов), подрядчиков, исполнителей, иного участника договора, в отношении которого принимаются обязательства), правовых оснований, учетных номеров денежных обязательств.

Учет расчетов по оплате труда

Порядок признания, первоначальной и последующей оценки в бухгалтерском учете обязанностей и (или) обязательств перед работниками учреждения производится в соответствии с Приказом Минфина России от 15.11.2019 г. № 184н «Выплаты персоналу».

Операции по начислению заработной платы производится согласно «Положения об оплате труда работников МБУК «Майский культурно-досуговый центр»» и штатного расписания утвержденному  на1 января каждого года.

В соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, Постановлениями Правительства Российской Федерации от 24.12.2007 № 922 (с изменениями и дополнениями) «Об особенностях порядка исчисления средней заработной платы» заработная плата работника рассчитывается исходя из фактически отработанного времени.

Выплата заработной платы и иных выплат производится в денежном выражении на счета карт.

При осуществлении операций с денежными средствами, перечисляемыми на карты сотрудников, записи по начислениям и выплатам отражаются в Расчетной ведомости.

Выплата денежного содержания за первую половину месяца производится 30 числа текущего месяца, за вторую половину – 15 числа месяца, следующего за расчетным. Начисление и выплата вознаграждений лицам по договорам гражданско-правового характера осуществляется в соответствии с условиями договора и на основании документа, подтверждающего выполнение сторонами обязательств. Выплата заработной платы за вторую половину декабря текущего финансового года осуществляется досрочно в соответствии с Порядком завершения операций по исполнению федерального бюджета в текущем финансовом году.

Для погашения задолженности сотрудников перед работодателем из заработной платы сотрудника могут производиться следующие удержания (согласно ст. 137 ТК РФ):

1)для возмещения неотработанного аванса, выданного в счет заработной платы;

2)для возврата сумм, излишне выплаченных работнику вследствие счетных ошибок, а также в случае признания органом по рассмотрению индивидуальных трудовых споров вины работника в невыполнении норм труда или простое;

3)при увольнении работника до окончания того рабочего года, в счет которого он уже получил ежегодный оплачиваемый отпуск, за неотработанные дни отпуска.

Решение об удержании из заработной платы принимается учреждением в день увольнения работника или не позднее одного месяца со дня неправильно исчисленных выплат, и при условии, если работник не оспаривает основания и размеры удержания. Получение письменного согласия работника на удержание из его заработной платы сумм задолженности является обязательным.

Аналитический учет расчетов по оплате труда и стипендиям ведется в Журнале операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям в разрезе контрагента «По всем сотрудникам».

30400 «Прочие расчеты с кредиторами»

Учет прочих расчетов с кредиторами осуществляется на счете, содержащем соответствующие аналитические коды вида синтетического счета объекта учета, в разрезе:

1«Расчеты по средствам, полученным во временное распоряжение»:

-контрагентов;

2«Расчеты по удержаниям из выплат по оплате труда»:

-контрагентов;

3«Расчеты с прочими кредиторами»:

-контрагентов.
4.3 Учет доходов и расходов текущего финансового года, финансовый результат прошлых отчетных периодов
Для определения финансового результата деятельности бюджетного учреждения за текущий финансовый год применяются счета аналитического учета в соответствии с объектом учета и экономическим содержанием хозяйственной операции (в 24 – 26 разрядах номера счета Рабочего плана счетов отражается соответствующий аналитический код вида поступлений, выбытий объекта учета (по кодам классификации операций сектора государственного управления (КОСГУ):

040110000 «Доходы текущего финансового года»; 

040120000 «Расходы текущего финансового года».

Для учета финансового результата учреждения прошлых отчетных учреждением применяется счет 40130 «Финансовый результат прошлых отчетных периодов».
Директор МБУК «Майский КДЦ»                                                                  Пиперко И.А.
Приложение № 1

к Положению об учетной политике  МБУК «Майский КДЦ» для целей бухгалтерского и налогового учета»

ГРАФИК ДОКУМЕНТООБОРОТА
	Наименование документа/ форма
	Составление документа
	Предоставление документа
	Обработка документа
	Передача в архив

учреждения

	
	Составитель (должностное

лицо, отдел)
	Ответствен. исполни-

тель
	Срок исполнения
	Отправи- тель
	Получатель
	Срок представле-
ния
	Ответствен- ное лицо
	Срок обработки
	Ответстве нное лицо
	Срок передачи

	Акт о приеме- передаче объектов нефинансовых активов

0504101
	Комиссия по выбытию НФА
	Руководитель Комиссия учреждения МОЛ
	В момент совершения операции или сразу после окончания
	Председа- тель комиссии
	Главный Главный бухгалтерпо учету НФА
	В течение двух дней с момента оформления
	 Главный Главный бухгалтерпо учету НФА
	В день поступления документа
	Главный бухгалтер
	После сдачи отчетности за текущий год

	Накладная на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов

0504102
	МОЛ

отправитель
	МОЛ

отправитель МОЛ

получатель
	В момент совершения операции или сразу после окончания
	МОЛ

отправи- тель
	Главный Главный бухгалтерпо учету НФА
	В течение двух дней с момента оформления
	Главный бухгалтерпо учету НФА
	В день поступления документа
	Главный бухгалтер
	После сдачи отчетности за текущий год

	Акт о приеме- сдаче отремонтиро- ванных, реконструиро- ванных и модернизиро- ванных объектов основных
	Комиссия по выбытию НФА
	Руководитель Комиссия учреждения МОЛ
	В момент совершения операции или сразу после окончания
	Председа- тель комиссии
	Главный Главный бухгалтерпо учету НФА
	В течение двух дней с момента оформления
	Главный бухгалтерпо учету НФА
	В день поступления документа
	Главный бухгалтер
	После сдачи отчетности за текущий год


	средств 0504103
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Акт о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) 0504104
	Комиссия по выбытию НФА
	Руководитель Комиссия учреждения МОЛ

Результат выбытия: Начальник

АХЧ
	В момент совершения операции или сразу после окончания
	Председа- тель комиссии
	Главный Главный бухгалтерпо учету НФА
	В течение двух дней с момента оформления
	Главный бухгалтерпо учету НФА
	В день поступления документа
	Главный бухгалтер
	После сдачи отчетности за текущий год

	Акт о списании транспортного средства 0504105
	Комиссия по выбытию НФА
	Руководитель Комиссия учреждения МОЛ

Результат выбытия:

Начальник АХЧ
	В момент совершения операции или сразу после окончания
	Председа- тель комиссии
	Главный Главный бухгалтерпо учету НФА
	В течение двух дней с момента оформления
	Главный бухгалтерпо учету НФА
	В день поступления документа
	Главный бухгалтер
	После сдачи отчетности за текущий год

	Акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря

0504143
	Комиссия по выбытию НФА
	Руководитель Комиссия учреждения
	В момент совершения операции или сразу после

окончания
	Председа- тель комиссии
	Главный Главный бухгалтерпо учету НФА
	В течение двух дней с момента оформления
	Главный бухгалтерпо учету НФА
	В день поступления документа
	Главный бухгалтер
	После сдачи отчетности за текущий год

	Требование- накладная 0504204
	МОЛ

отправитель
	Начальник подразделе- ния

МОЛ
	В момент совершения операции или сразу после

окончания
	МОЛ

отправи- тель
	Главный Главный бухгалтерпо учету НФА
	В течение двух дней с момента оформления
	Главный бухгалтерпо учету НФА
	В день поступления документа
	Главный бухгалтер
	После сдачи отчетности за текущий год

	Накладная на отпуск материалов (материальных ценностей) на

сторону
	МОЛ

отправитель
	МОЛ

Представи- тель получателя
	В момент совершения операции или сразу после окончания
	МОЛ

отправи- тель
	Главный бухгалтер
	В течение двух дней с момента оформления
	Главный бухгалтер
	В день поступления документа
	Главный бухгалтер
	После сдачи отчетности за текущий год


	0504205
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Карточка (книга) учета выдачи имущества в пользование 0504206
	МОЛ
	МОЛ

сотрудник
	В момент совершения операции или сразу после окончания
	МОЛ
	Главный бухгалтерпо учету НФА
	Ежемесячно (ежеквар- тально)

В течение двух дней с момента

оформления
	Главный Главный бухгалтерпо учету НФА
	В день поступления документа
	Главный бухгалтер
	После сдачи отчетности за текущий год

	Приходный ордер на приемку материальных ценностей (нефинансовых активов)

0504207
	МОЛ

получатель
	МОЛ

получатель
	В момент совершения операции или сразу после окончания
	МОЛ

получатель
	Главный бухгалтерпо учету НФА
	В течение двух дней с момента оформления
	Главный Главный бухгалтерпо учету НФА
	В день поступления документа
	Главный бухгалтер
	После сдачи отчетности за текущий год

	Ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения

0504210
	МОЛ
	Руководитель МОЛ

Получатель МЦ
	В момент совершения операции или сразу после окончания
	МОЛ
	Главный бухгалтер
	В течение двух дней с момента оформления
	Главный бухгалтерпо учету НФА
	В день поступления документа
	Главный бухгалтер
	После сдачи отчетности за текущий год

	Акт приемки материалов (материальных ценностей) 0504220
	Комиссия по поступлению НФА
	Руководитель МОЛ

получатель
	В момент совершения операции или сразу после окончания
	Председа- тель комиссии
	Главный Главный бухгалтерпо учету НФА
	В течение двух дней с момента оформления
	Главный Главный бухгалтерпо учету НФА
	В день поступления документа
	Главный бухгалтер
	После сдачи отчетности за текущий год

	Акт о списании материальных запасов

0504230
	Комиссия по выбытию НФА
	Руководитель Комиссия учреждения
	В момент совершения операции или

сразу после
	Председа- тель комиссии
	Главный бухгалтер
	В течение двух дней с момента

оформления
	Главный бухгалтерпо учету НФА
	В день поступления документа
	Главный бухгалтер
	После сдачи отчетности за текущий год


	
	
	
	окончания
	
	
	
	
	
	
	

	Расчетно- платежная ведомость 0504401
	Бухгалтер- расчетчик
	Руководитель Главный Главный бухгалтер(Зам. главного бухгалтера)
	До ХХ числа
	Бухгалтер- расчетчик
	Главный бухгалтер(Зам. главного бухгалтера)
	В течение одного дня с момента оформления
	Бухгалтер- расчетчик
	В день поступления документа
	Главный бухгалтер
	После сдачи отчетности за текущий год

	Расчетная ведомость 0504402
	Бухгалтер- расчетчик
	Зам. главного бухгалтера или Бухгалтер
	В день начисления меж- расчетной выплаты
	Бухгалтер- расчетчик
	Зам. главного бухгалтера или

Бухгалтер
	В течение одного дня с момента оформления
	Бухгалтер- расчетчик
	В день поступления документа
	Главный бухгалтер
	После сдачи отчетности за текущий год

	Карточка- справка 0504417
	Бухгалтер- расчетчик
	Зам. главного бухгалтера
	Ежемесячно
	Бухгалтер- расчетчик
	Зам. главного бухгалтера
	В течение одного дня с момента оформления
	Бухгалтер- расчетчик
	Ежегодно Путем вывода формы из автоматизи- рованной

системы
	Главный бухгалтер
	После сдачи отчетности за текущий год

	Табель учета использования     рабочего времени 0504421
	Руководитель подразделения
	Руководитель подразделени я
	Ежемесячно (последняя дата месяца) Корректирующ ий

табель по мере составления
	Руководи- тель подразде- ления
	Специалист кадровой службы
	До 25 числа
	Бухгалтер- расчетчик
	В день поступления документа
	Главный бухгалтер
	После сдачи отчетности за текущий год

	Записка-расчет об исчислении среднего заработка при

предоставлении
	Главный Бухгалтер
	Специалист кадровой службы
	В день предоставлени я бухгалтеру- расчетчику

Приказа на
	Бухгалтер- расчетчик
	Руководител ь группы учета
	В день составления
	Руководитель
	В день составления
	Главный бухгалтер
	После сдачи отчетности за текущий год


	отпуска, увольнении и других случаях

0504425
	
	
	отпуск, увольнение
	
	
	
	
	
	
	

	Авансовый отчет 0504505
	Подотчетное лицо
	Руководитель и Руководитель подразделе- ния,

Главный

бухгалтер
	В момент совершения операции или сразу после окончания
	Подотчет- ное лицо
	Главный Бухгалтер
	В течение трех дней с момента оформления
	Главный бухгалтерпо учету НФА
	В день поступления документа
	Главный бухгалтер
	После сдачи отчетности за текущий год

	Квитанция 0504510
	Главный Бухгалтер
	Кассир
	
	
	
	
	
	
	Главный бухгалтер
	После сдачи отчетности за текущий год

	Кассовая книга 0504514
	Главный Бухгалтер
	Главный бухгалтер
	В момент составления
	Главный Бухгалтер
	Главный бухгалтер
	В течение одного дня с момента составления
	Главный Бухгалтер
	Ежедневно (ежемесячно) путем вывода формы из автоматизи- рованной

системы
	Главный бухгалтер
	После сдачи отчетности за текущий год

	Извещение 0504805
	Главный Бухгалтер
	Руководитель Главный бухгалтер
	По мере составления
	Главный Бухгалтер
	Сторона получатель
	В течение трех дней с момента составления
	Главный Бухгалтер
	После согласова- ния сторонами, в течение

одного дня
	Главный бухгалтер
	После сдачи отчетности за текущий год

	Акт о списании бланков строгой отчетности 0504816
	Комиссия по выбытию
	Руководитель
	В момент совершения операции или сразу после

окончания
	Председа- тель комиссии
	Главный Бухгалтер
	В течение двух дней с момента оформления
	Главный Бухгалтер
	В день поступления документа
	Главный бухгалтер
	После сдачи отчетности за текущий год

	Бухгалтерская справка

0504833
	Бухгалтер

на основании документа,
	Документ, представлен-
ный
	В момент совершения

операции или
	Должност- ное лицо
	Главный Бухгалтер
	В течение двух дней с

момента
	Главный Бухгалтер
	В день поступления
документа
	Главный бухгалтер
	После сдачи отчетности за

текущий год


	
	представлен- ного должностным лицом, ответственным за операцию
	должностным лицом, подписыва- ется руководи- телем подразделе-

ния
	сразу после окончания
	
	
	оформления
	
	
	
	

	Акт о результатах инвентаризации
0504835
	Комиссия
	Руководитель
	В момент совершения ревизии
	Председа- тель комиссии
	Главный Бухгалтер
	В течение двух дней с момента

оформления
	Главный Бухгалтер
	В день поступления документа
	Главный бухгалтер
	После сдачи отчетности за текущий год


Приложение № 2

к Положению об учетной политике  МБУК «Майский КДЦ»                                                                                для целей бухгалтерского и налогового учета»
РАБОЧИЙ ПЛАН СЧЕТОВ
	1 – 4
разряды номера
счета
	5 – 14 разряды номера счета
	15 – 17
разряды номера
счета
	Код
	Наименование
	№ журнала

	0801
	0000000000
	000
	101.00
	Основные средства
	

	0801
	0000000000
	000
	101.10
	Основные средства – недвижимое имущество учреждения
	

	0801
	0000000000
	000
	101.12
	Нежилые помещения (здания и сооружения) – недвижимое имущество

учреждения
	7

	0801
	0000000000
	000
	101.20
	Основные средства – особо ценное движимое имущество учреждения
	

	0801
	0000000000
	000
	101.24
	Машины и оборудование – особо ценное движимое имущество

учреждения
	7

	0801
	0000000000
	000
	101.25
	Транспортные средства – особо ценное движимое имущество

учреждения
	7

	0801
	0000000000
	000
	101.26
	Инвентарь производственный и хозяйственный– особо ценное

движимое имущество учреждения
	7

	0801
	0000000000
	000
	101.28
	Прочие основные средства – особо ценное движимое имущество

учреждения
	7

	0801
	0000000000
	000
	101.30
	Основные средства – иное движимое имущество учреждения
	

	0801
	0000000000
	000
	101.34
	Машины и оборудование – иное движимое имущество учреждения
	7

	0801
	0000000000
	000
	101.36
	Инвентарь производственный и хозяйственный – иное движимое

имущество учреждения
	7

	0801
	0000000000
	000
	101.38
	Прочие основные средства – иное движимое имущество учреждения
	7

	0801
	0000000000
	000
	103.00
	Непроизведенные активы
	

	0801
	0000000000
	000
	103.10
	Непроизведенные активы – недвижимое имущество учреждения
	

	0801
	0000000000
	000
	103.11
	Земля – недвижимое имущество учреждения
	7

	0801
	0000000000
	000
	104.00
	Амортизация
	

	0801
	0000000000
	000
	104.10
	Амортизация недвижимого имущества учреждения
	

	0801
	0000000000
	000
	104.12
	Амортизация нежилых помещений (зданий и сооружений) –

недвижимого имущества учреждения
	7

	0801
	0000000000
	000
	104.20
	Амортизация особо ценного движимого имущества учреждения
	

	0801
	0000000000
	000
	104.24
	Амортизация машин и оборудования – особо ценного движимого

имущества учреждения
	7

	0801
	0000000000
	000
	104.25
	Амортизация транспортных средств – особо ценного движимого

имущества учреждения
	7

	0801
	0000000000
	000
	104.26
	Амортизация инвентаря производственного и хозяйственного – особо ценного движимого имущества учреждения
	7

	0801
	0000000000
	000
	104.28
	Амортизация прочих основных средств – особо ценного движимого

имущества учреждения
	7

	0801
	0000000000
	000
	104.30
	Амортизация иного движимого имущества учреждения
	

	0801
	0000000000
	000
	104.34
	Амортизация машин и оборудования – иного движимого имущества

учреждения
	7

	0801
	0000000000
	000
	104.35
	Амортизация транспортных средств – иного движимого имущества

учреждения
	7

	0801
	0000000000
	000
	104.36
	Амортизация инвентаря производственного и хозяйственного - иного движимого имущества учреждения
	7

	0801
	0000000000
	000
	104.38
	Амортизация прочих основных средств – иного движимого имущества

учреждения
	7

	0801
	0000000000
	000
	105.00
	Материальные запасы
	

	0801
	0000000000
	000
	105.30
	Материальные запасы – иное движимое имущество учреждения
	

	0801
	0000000000
	000
	105.32
	Продукты питания – иное движимое имущество учреждения
	7

	0801
	0000000000
	000
	105.33
	Горюче-смазочные материалы – иное движимое имущество
	7

	
	
	
	
	учреждения
	

	0801
	0000000000
	000
	105.34
	Строительные материалы – иное движимое имущество учреждения
	7

	0801
	0000000000
	000
	105.35
	Мягкий инвентарь – иное движимое имущество учреждения
	7

	0801
	0000000000
	000
	105.36
	Прочие материальные запасы – иное движимое имущество учреждения
	7

	0801
	0000000000
	000
	106.00
	Вложения в нефинансовые активы
	

	0801
	0000000000
	000
	106.20
	Вложения в особо ценное движимое имущество
	

	0801
	0000000000
	244
	106.21
	Вложения в основные средства – особо ценное движимое имущество
	7

	0801
	0000000000
	000
	106.30
	Вложения в иное движимое имущество
	

	0801
	0000000000
	244
	106.31
	Вложения в основные средства – иное движимое имущество
	7

	0801
	0000000000
	000
	109.00
	Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, услуг
	

	0801
	0000000000
	000
	109.60
	Себестоимость готовой продукции, работ, услуг
	

	0801
	0000000000
	111

112

119

244

851

852

853
	109.60.200
	Прямые затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, оказание услуг
	8

	0801
	0000000000
	000
	109.80
	Общехозяйственные расходы
	

	0801
	0000000000
	111

112

119

244

851

852

853
	109.80.200
	Общехозяйственные расходы учреждений
	8

	0801
	0000000000
	000
	201.00
	Денежные средства учреждения
	

	0801
	0000000000
	000
	201.10
	Денежные средства на лицевых счетах учреждения в органе

казначейства
	

	0801
	0000000000
	000
	201.11
	Денежные средства учреждения на лицевых счетах в органе

казначейства
	2

	0801
	0000000000
	000
	201.20
	Денежные средства учреждения в кредитной организации
	

	0801
	0000000000
	000
	201.23
	Денежные средства учреждения в кредитной организации в пути
	2

	0801
	0000000000
	000
	201.30
	Денежные средства в кассе учреждения
	

	0801
	0000000000
	000
	201.34
	Касса
	1

	0801
	0000000000
	000
	205.00
	Расчеты по доходам
	

	0801
	0000000000
	000
	205.20
	Расчеты по доходам от собственности
	

	0801
	0000000000
	120
	205.21
	Расчеты по доходам от операционной аренды
	5

	0801
	0000000000
	000
	205.30
	Расчеты по доходам от оказания платных услуг (работ), компенсаций

затрат
	

	0801
	0000000000
	130
	205.31
	Расчеты по доходам от оказания платных услуг (работ)
	5

	0801
	0000000000
	130
	205.35
	Расчеты по условным арендным платежам
	5

	0000
	0000000000
	000
	205.70
	Расчеты по доходам от операций с активами
	

	0801
	0000000000
	440
	205.74
	Расчеты по доходам от операций с материальными запасами
	5

	0801
	0000000000
	000
	205.80
	Расчеты по прочим доходам
	

	0801
	0000000000
	180
	205.83
	Расчеты по субсидиям на иные цели
	5

	0801
	0000000000
	180
	205.89
	Расчеты по иным доходам
	5

	0801
	0000000000
	000
	206.00
	Расчеты по выданным авансам
	

	0801
	0000000000
	000
	206.20
	Расчеты по авансам по работам, услугам
	

	0801
	0000000000
	244
	206.21
	Расчеты по авансам по услугам связи
	4

	0801
	0000000000
	244
	206.22
	Расчеты по авансам по транспортным услугам
	4

	0801
	0000000000
	244
	206.23
	Расчеты по авансам по коммунальным услугам
	4

	0801
	0000000000
	244
	206.25
	Расчеты по авансам по работам, услугам по содержанию имущества
	4

	0801
	0000000000
	244
	206.26
	Расчеты по авансам по прочим работам, услугам
	4

	0801
	0000000000
	244
	206.27
	Расчеты по авансам по страхованию
	4

	0801
	0000000000
	244
	206.28
	Расчеты по авансам по услугам, работам для целей капитальных

вложений
	4

	0801
	0000000000
	000
	206.30
	Расчеты по авансам по поступлению нефинансовых активов
	

	0801
	0000000000
	244
	206.31
	Расчеты по авансам по приобретению основных средств
	4

	0801
	0000000000
	244
	206.34
	Расчеты по авансам по приобретению материальных запасов
	4

	0801
	0000000000
	000
	206.90
	Расчеты по авансам по прочим расходам
	

	0801
	0000000000
	112

244

853
	206.96
	Расчеты по авансам по оплате иных выплат текущего характера физическим лицам
	4

	0801
	0000000000
	000
	208.00
	Расчеты с подотчетными лицами
	

	0801
	0000000000
	000
	208.20
	Расчеты с подотчетными лицами по работам, услугам
	3

	0801
	0000000000
	244
	208.21
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате услуг связи
	3

	0801
	0000000000
	244
	208.22
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате транспортных услуг
	3

	0801
	0000000000
	244
	208.23
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате коммунальных услуг
	3

	0801
	0000000000
	244
	208.25
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате работ, услуг по

содержанию имущества
	3

	0801
	0000000000
	244
	208.26
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих работ, услуг
	3

	0801
	0000000000
	244
	208.27
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате страхования
	3

	0801
	0000000000
	244
	208.28
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате услуг, работ для целей

капитальных вложений
	3

	0801
	0000000000
	000
	208.30
	Расчеты с подотчетными лицами по поступлению нефинансовых

активов
	

	0801
	0000000000
	244
	208.31
	Расчеты с подотчетными лицами по приобретению основных средств
	3

	0801
	0000000000
	244
	208.34
	Расчеты с подотчетными лицами по приобретению материальных

запасов
	3

	0801
	0000000000
	000
	208.90
	Расчеты с подотчетными лицами по прочим расходам
	

	0801
	0000000000
	851
	208.91
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате пошлин и сборов
	3

	0801
	0000000000
	112

244

853
	208.96
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате иных выплат текущего характера физическим лицам
	3

	0801
	0000000000
	000
	209.00
	Расчеты по ущербу и иным доходам
	

	0801
	0000000000
	000
	209.40
	Расчеты по штрафам, пеням, неустойкам, возмещениям ущерба
	

	0801
	0000000000
	140
	209.41
	Расчеты по доходам от штрафных санкций за нарушение условий

контрактов (договоров)
	5

	0801
	0000000000
	000
	209.80
	Расчеты по иным доходам
	

	0801
	0000000000
	180
	209.89
	Расчеты по иным доходам
	5

	0801
	0000000000
	000
	210.00
	Прочие расчеты с дебиторами
	

	0801
	0000000000
	Любые* КДБ КРБ

КИФ
	210.03
	Расчеты с финансовым органом по наличным денежным средствам
	2

	0801
	0000000000
	000
	210.06
	Расчеты с учредителем
	8

	0801
	0000000000
	000
	302.00
	Расчеты по принятым обязательствам
	

	0801
	0000000000
	000
	302.10
	Расчеты по оплате труда и начислениям на выплаты по оплате труда
	

	0801
	0000000000
	111
	302.11
	Расчеты по заработной плате
	6

	0801
	0000000000
	112
	302.12
	Расчеты по прочим несоциальным выплатам персоналу в денежной

форме
	6

	0801
	0000000000
	000
	302.20
	Расчеты по работам, услугам
	

	0801
	0000000000
	244
	302.21
	Расчеты по услугам связи
	4

	0801
	0000000000
	244
	302.22
	Расчеты по транспортным услугам
	4

	0801
	0000000000
	244
	302.23
	Расчеты по коммунальным услугам
	4

	0801
	0000000000
	244
	302.25
	Расчеты по работам, услугам по содержанию имущества
	4

	0801
	0000000000
	244
	302.26
	Расчеты по прочим работам, услугам
	4

	0801
	0000000000
	244
	302.27
	Расчеты по страхованию
	4

	0801
	0000000000
	244
	302.28
	Расчеты по услугам, работам для целей капитальных вложений
	4

	0801
	0000000000
	000
	302.30
	Расчеты по поступлению нефинансовых активов
	

	0801
	0000000000
	244
	302.31
	Расчеты по приобретению основных средств
	4

	0801
	0000000000
	244
	302.34
	Расчеты по приобретению материальных запасов
	4

	0000
	0000000000
	000
	302.60
	Расчеты по социальному обеспечению
	

	0801
	0000000000
	111

112
	302.66
	Расчеты по социальным пособиям и компенсациям персоналу в

денежной форме
	5

	0801
	0000000000
	000
	303.00
	Расчеты по платежам в бюджеты
	

	0801
	0000000000
	111

119

244
	303.01
	Расчеты по налогу на доходы физических лиц
	6

	0801
	0000000000
	119

244
	303.02
	Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с

материнством
	8

	0801
	0000000000
	120

130

180
	303.03
	Расчеты по налогу на прибыль организаций
	8

	0801
	0000000000
	130

180
	303.04
	Расчеты по налогу на добавленную стоимость
	8

	0801
	0000000000
	852

853
	303.05
	Расчеты по прочим платежам в бюджет
	8

	0801
	0000000000
	119

244
	303.06
	Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и

профессиональных заболеваний
	8

	0801
	0000000000
	119

244
	303.07
	Расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское

страхование в Федеральный ФОМС
	8

	0801
	0000000000
	119

244
	303.10
	Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату страховой части трудовой пенсии
	8

	0801
	0000000000
	851
	303.12
	Расчеты по налогу на имущество организаций
	8

	0801
	0000000000
	851
	303.13
	Расчеты по земельному налогу
	8

	0801
	0000000000
	000
	304.00
	Прочие расчеты с кредиторами
	

	0801
	0000000000
	000
	304.01
	Расчеты по средствам, полученным во временное распоряжение
	2

	0801
	0000000000
	111

112

244
	304.03
	Расчеты по удержаниям из выплат по оплате труда
	6

	0801
	0000000000
	Любые

КБК КРБ
	304.06
	Расчеты с прочими кредиторами
	8

	0801
	0000000000
	000
	401.00
	Финансовый результат экономического субъекта
	

	0801
	0000000000
	Любые

КДБ
	401.10
	Доходы текущего финансового года
	8

	0801
	0000000000
	Любые

КРБ
	401.20
	Расходы текущего финансового года
	8

	0801
	0000000000
	000
	401.30
	Финансовый результат прошлых отчетных периодов
	8

	0801
	0000000000
	Любые

КДБ
	401.40
	Доходы будущих периодов
	8

	0801
	0000000000
	Любые

КРБ
	401.50
	Расходы будущих периодов
	8

	0801
	0000000000
	Любые

КРБ
	401.60
	Резервы предстоящих расходов
	8

	0801
	0000000000
	000
	502.00
	Обязательства
	

	0801
	0000000000
	000
	502.10
	Принятые обязательства на текущий финансовый год
	

	0801
	0000000000
	Любые

КРБ
	502.11
	Принятые обязательства на текущий финансовый год
	9

	0801
	0000000000
	Любые

КРБ
	502.12
	Принятые денежные обязательства на текущий финансовый год
	9

	0801
	0000000000
	Любые

КРБ
	502.17
	Принимаемые обязательства на текущий финансовый год
	9

	0801
	0000000000
	000
	502.20
	Принятые обязательства на первый год, следующий за текущим (на

очередной финансовый год)
	

	0801
	0000000000
	Любые

КРБ
	502.21
	Принятые обязательства на первый год, следующий за текущим (на

очередной финансовый год)
	9

	0801
	0000000000
	Любые КРБ
	502.22
	Принятые денежные обязательства на первый год, следующий за текущим (на очередной финансовый год)
	9

	0801
	0000000000
	Любые

КРБ
	502.27
	Принимаемые обязательства на первый год, следующий за текущим

(на очередной финансовый год)
	9

	0801
	0000000000
	000
	502.90
	Принятые обязательства на иные очередные годы (за пределами

планового периода)
	

	0801
	0000000000
	Любые
	502.99
	Отложенные обязательства за пределами планового периода
	9

	
	
	КРБ
	
	
	

	0801
	0000000000
	000
	504.00
	Сметные (плановые, прогнозные) назначения
	

	0801
	0000000000
	000
	504.10
	Сметные (плановые, прогнозные) назначения текущего финансового года
	

	0801
	0000000000
	Любые

КДБ
	504.11
	Сметные (плановые, прогнозные) назначения по доходам

(поступлениям)
	9

	0801
	0000000000
	Любые

КДБ
	504.12
	Сметные (плановые) назначения по расходам (выплатам)
	9

	0801
	0000000000
	000
	504.20
	Сметные (плановые, прогнозные) назначения очередного финансового

года
	

	0801
	0000000000
	Любые

КДБ
	504.21
	Сметные (плановые, прогнозные) назначения по доходам

(поступлениям)
	9

	0801
	0000000000
	Любые

КДБ
	504.22
	Сметные (плановые) назначения по расходам (выплатам)
	9

	0801
	0000000000
	000
	506.00
	Право на принятие обязательств
	

	0801
	0000000000
	Любые

КРБ
	506.10
	Право на принятие обязательств на текущий финансовый год
	9

	0801
	0000000000
	Любые

КРБ
	506.20
	Право на принятие обязательств на очередной финансовый год
	9

	0801
	0000000000
	000
	507.00
	Утвержденный объем финансового обеспечения
	

	0801
	0000000000
	Любые

КДБ
	507.10
	Утвержденный объем финансового обеспечения на текущий

финансовый год
	9

	0801
	0000000000
	Любые

КДБ
	507.20
	Утвержденный объем финансового обеспечения на очередной

финансовый год
	9

	0801
	0000000000
	000
	508.00
	Получено финансового обеспечения
	

	0801
	0000000000
	Любые

КДБ
	508.10
	Получено финансового обеспечения текущего финансового года
	9

	
	
	
	01
	Имущество, полученное в пользование
	

	
	
	
	02
	Материальные ценности на хранении
	

	
	
	
	03
	Бланки строгой отчетности
	

	
	
	
	03.1
	Бланки строгой отчетности (в усл. ед.)
	

	
	
	
	07
	Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры
	

	
	
	
	07.2
	Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры по стоимости

приобретения
	

	
	
	
	09
	Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен

изношенных
	

	
	
	
	17
	Поступления денежных средств
	

	
	
	
	17.01
	Поступление денежных средств
	

	
	
	
	17.03
	Поступление денежных средств в пути
	

	
	
	
	17.30
	Поступления денежных средств на счет 40116
	

	
	
	
	17.34
	Поступления денежных средств в кассу учреждения
	

	
	
	
	18
	Выбытия денежных средств
	

	
	
	
	18.01
	Выбытия денежных средств
	

	
	
	
	18.30
	Выбытия денежных со счета 40116
	

	
	
	
	18.34
	Выбытия денежных средств из кассы учреждения
	

	
	
	
	21
	Основные средства в эксплуатации
	

	
	
	
	21.30
	Основные средства стоимостью в эксплуатации – иное движимое имущество
	

	
	
	
	21.34
	Машины и оборудование – иное движимое имущество
	

	
	
	
	21.36
	Производственный и хозяйственный инвентарь – иное движимое

имущество
	

	
	
	
	21.38
	Прочие основные средства – иное движимое имущество
	

	
	
	
	27
	Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам

(сотрудникам)
	

	
	
	
	ОЦИ
	Амортизация особо ценного имущества
	


Приложение № 3
 Положению об учетной политике МБУК «Майский КДЦ»
 для целей бухгалтерского и налогового учета»

Порядок проведения инвентаризации в муниципальном бюджетном учреждении «Майский культурно-досуговый центр»

Для обеспечения контроля за сохранностью бюджетных средств и достоверности данных бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности проводится инвентаризация имущества и финансовых обязательств в соответствии с нормативными правовыми актами Министерства финансов Российской Федерации.

Порядок проведения инвентаризации (количество инвентаризаций в отчетном году, даты их проведения, перечень имущества и т.д.) определяется приказом директора муниципального бюджетного учреждения «Майский культурно-досуговый центр» за исключением случаев, когда проведение инвентаризации обязательно.

Проведение инвентаризации обязательно:

- при передаче имущества в аренду, выкупе, продаже;

- перед составлением годовой бухгалтерской отчетности (кроме имущества, инвентаризация которого проводилась не ранее 27 декабря отчетного года). Инвентаризация основных средств может проводиться один раз в три года;

- при смене материально-ответственных лиц;

- при выявлении фактов хищения, злоупотребления или порчи имущества;

- в случае стихийного бедствия, пожара или других чрезвычайных ситуаций, вызванных экстремальными условиями;

- при реорганизации или ликвидации учреждения;

- в других случаях, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации.

Результаты инвентаризации оформляются:

- инвентаризационной описью ценных бумаг (ф.0504081) – по ценным бумагам;

- инвентаризационной описью задолженности по бюджетным ссудам (кредитам) (ф.0504083) – по бюджетным ссудам (кредитам);

- инвентаризационной описью  состояния государственного долга РФ по полученным кредитам и предоставленным гарантиям (ф.0504085) – по полученным кредитам и предоставленным гарантиям;

- инвентаризационной описью (сличительной ведомостью) по объектам нефинансовых активов (ф.0504087) – по объектам основных средств, предметам малоценного инвентаря, материальным запасам, готовой продукции;

- инвентаризационной описью наличных денежных средств (ф.0504088), актом инвентаризации наличных денежных средств – по наличным денежным средствам;

- инвентаризационной описью расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами (ф.0504089), актом инвентаризации расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами – по расчетам;

- актом о результатах инвентаризации с прилагаемой к нему ведомостью расхождений по результатам инвентаризации (ф.0504092).

Выявленные при инвентаризации расхождения между фактическим наличием имущества и данными бухгалтерского учета отражаются на соответствующих субсчетах, предусмотренных Инструкцией по бюджетному учету № 148н:

излишек имущества приходуется по рыночной стоимости на дату проведения инвентаризации и соответствующая сумма относится на увеличение целевых средств на содержание учреждения и другие мероприятия.

 Формирование текущей рыночной стоимости производится на основе цены, действующей на дату оприходования имущества, на данный или аналогичный вид имущества. Данные о действующей цене имущества должны быть подтверждены документально или экспертным путем.

ПЛАН ПРОВЕДЕНИЯ ИНВЕНТАРИЗАЦИЙ

	№ п/п
	Наименование места проведения инвентаризации

(объект инвентаризации)
	Срок проведения инвентаризации
	Объекты, подлежащие инвентаризации

	1
	Все корпуса учреждения
	Ежегодная инвентаризация
С 01 октября по 31 декабря
	Инвентаризация основных средств, нематериальных активов, Непроизведенных активов, материальных запасов, прав пользования активами,  имущества, учитываемого на забалансовых счетах

	2
	Касса учреждения
	Последнее число каждого квартала
	Инвентаризация денежных средств, денежных документой и бланков строгой отчетности

	3
	Бухгалтерия учреждения
	Ежеквартально; перед составлением годовой отчетности
	Инвентаризация расчетов с покупателями и поставщиками, с персоналом, расчетов по налогам и сборам

	4
	Кабинет
	При смене материально- ответственного лица (на день приемки –

передачи дел)
	Инвентаризация основных средств, нематериальных активов,
Непроизведенных активов,

Материальных запасов, имущества, учитываемого на забалансовых счетах

	5
	Объекты учета
	При передаче имущества в аренду, управление, безвозмездное пользование, а также выкуп, продажа комплекса объектов

учета.
	Инвентаризация передаваемых объектов учета

	6
	Кабинет; 
	При установлении фактов хищений или злоупотреблений, а также порчи

ценностей
	Инвентаризация основных средств, нематериальных активов,
Непроизведенных активов, материальных запасов, имущества,
учитываемого на забалансовых счетах

	7
	Кабинет; 
	При стихийном бедствии, пожаре, аварии или другой чрезвычайной ситуации, вызванной экстремальными

условиями
	Инвентаризация основных средств, нематериальных активов,
Непроизведенных активов, материальных запасов, имущества, учитываемого на забалансовых счетах

	8
	Объекты имущества, полученные (переданные) в пользование
	Ежегодная инвентаризация
С 01 октября по 31

декабря
	Объекты
имущества, полученные (переданные) в пользование.


Приложение № 4 

к Положению об учетной политике МБУК «Майский КДЦ» для целей бухгалтерского и налогового учета»

Состав постоянно действующей единой комиссии по инвентаризации 
Порядок инвентаризации учреждения осуществляется постоянно действующей единой комиссией.

	Председатель комиссии:
	Директор 
	Пиперко И.А.

	 
	 
	 

	
	 
	 

	 Члены комиссии:
	Заведующая Абрамовским СК
	Ананьина Н.А.

	 
	Главный бухгалтер  
	Малыгина Ю.Н.

	
	Заведующая библиотекой
Заведующий хозяйственной частью 
	Копылова Л.С.
Суфьянов Х.С.

	С приложением ознакомлены:
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	Директор
	 
	 
	 
	И.А. Пиперко

	01.01.2022
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	Заведующая Абрамовским СК
	 
	 
	 
	Ананьина Н.А.

	01.01.2022
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	Главный бухгалтер
	 
	 
	 
	Ю.Н. Малыгина

	01.01.2022
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	Заведующая библиотекой
	 
	 
	 
	Копылова Л.С.

	01.01.2022
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	

	Заведующий хозяйственной частью
	 
	 
	 
	Суфьянов Х.С. 

	01.01.2022
	
	
	
	


 Приложение №5
к Положению об учетной политике  МБУК «Майский КДЦ» для целей бухгалтерского и налогового учета»

Положение о комиссии по поступлению и выбытию активов

1.Общие положения

Настоящее Положение разработано в целях реализации требований бухгалтерского учета, установленных Федеральным законом от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», Приказом Минфина России от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, Государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее Приказ № 157н), Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 256н «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора», Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 257н «Основные средства», Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 274н «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», Приказом Минфина России от 07.12.2018 № 256н «Запасы»; Приказом Минфина России от 28.02.2018 № 34н «Непроизведенные активы»; Приказом Минфина России от 15.11.2019 № 181н «Нематериальные активы».

1.1. Настоящее Положение устанавливает порядок действий комиссии учреждения по поступлению и выбытию активов (далее – комиссии) при реализации полномочий, закрепленных за комиссией действующими нормами законодательства.

К полномочиям Комиссии относится принятие решения по следующим вопросам:

1) о сроке полезного использования поступающих основных средств и нематериальных активов;

2) об отнесении основных средств к группе их аналитического учета и к кодам основных средств и нематериальных активов по ОКОФ;

3) об определении первоначальной стоимости объектов нефинансовых активов, полученных безвозмездно от юридических и физических лиц;

4) о принятии к учету поступивших основных средств, нематериальных активов с оформлением соответствующих первичных учетных документов, в том числе объектов движимого имущества стоимостью до 10 000 (десяти тысяч) руб. включительно, учитываемых на забалансовых счетах;

5) об изменении стоимости основных средств и срока их полезного использования в случаях изменения первоначально принятых нормативных показателей функционирования объекта основных средств, в том числе в результате проведенной достройки, дооборудования, реконструкции или модернизации;

6) о целесообразности (пригодности) дальнейшего использования основных средств и нематериальных активов, возможности и эффективности их восстановления;

7) о списании (выбытии) основных средств, нематериальных активов в установленном порядке, в том числе объектов движимого имущества стоимостью до 10 000 руб. включительно, учитываемых на забалансовом учете;

8) о возможности использования отдельных узлов, деталей, конструкций и материалов от выбывающих основных средств и об определении их первоначальной стоимости;

9) о списании (выбытии) материальных запасов, за исключением выбытия в результате их потребления на нужды учреждения, с оформлением соответствующих первичных учетных документов;

10) о поступлении и выбытии библиотечного фонда;

11) о поступлении и выбытии периодических изданий;

12) об изъятии и передаче материально ответственному лицу из списываемых основных средств пригодных узлов, деталей, конструкций и материалов, драгоценных металлов и камней, цветных металлов, и постановке их на учет;

13) о получении от специализированной организации по утилизации имущества акта приема-сдачи имущества, подлежащего уничтожению, акта об оказанных услугах по уничтожению имущества, акта об уничтожении;

14) о рассмотрении поступивших обращений от материально ответственных лиц по вопросам о списании имущества, числящегося на балансе учреждения;

15) о взаимодействии с бухгалтерией учреждения по вопросам оформления выбытия объектов имущества;

16) определение оставшихся сроков полезного использования объектов операционной и финансовой аренды (оставшиеся сроки пользования объектами имущества);

17) определение сумм обязательств по уплате арендных платежей за оставшиеся сроки полезного использования объектов (начиная с 2018 года и до завершения сроков использования объектов учета аренды);

18) объединение объектов основных средств, срок полезного использования которых одинаков, стоимость которых не является существенной в один инвентарный объект, признаваемый для целей бухгалтерского учета комплексом объектов основных средств;

19) подтверждение готовности объекта нематериальных активов для использования по назначению и прекращение признания затрат в составе вложений в объекты нематериальных активов;

20) определение текущей оценочной стоимости в целях принятия к бухгалтерскому учету объекта нематериального актива.

Комиссия осуществляет контроль:

1) изъятия из списываемых объектов пригодных узлов, деталей, конструкций и материалов, драгоценных металлов и камней, цветных металлов;

2) передачи материально ответственному лицу узлов и деталей, конструкций и материалов, пригодных к дальнейшему использованию, и постановки их на бухгалтерский учет по оценочной стоимости, которая может быть получена в результате продажи имущества на дату принятия к бухгалтерскому учету;

3) получения от специализированной организации по утилизации имущества акта приема-сдачи имущества, подлежащего уничтожению, акта об оказанных услугах по уничтожению имущества, акта об уничтожении;

4) иных вопросов, связанных с эффективным использованием и списанием имущества, находящегося в оперативном управлении учреждения.

1.2. Состав комиссии по поступлению и выбытию активов, уполномоченный член комиссии по поступлению и выбытию активов, в присутствии которого присвоенный объекту инвентарный номер обозначается материально ответственным лицом на объекте, утверждается ежегодно отдельным приказом руководителя учреждения.

1.3. Комиссию возглавляет председатель, который осуществляет общее руководство деятельностью комиссии, обеспечивает коллегиальность в обсуждении спорных вопросов, распределяет обязанности и дает поручения членам комиссии.

1.4. Комиссия проводит заседания по мере необходимости.

1.5. Срок рассмотрения комиссией представленных ей документов не должен превышать 10 календарных дней.

1.6. Заседание комиссии правомочно при наличии на нем не менее двух третей членов ее состава.

1.7. В случае отсутствия у учреждения работников, обладающих специальными знаниями, для участия в заседаниях комиссии могут приглашаться эксперты. Эксперты включаются в состав комиссии на добровольной основе.

Если договором, заключенным с экспертом, участвующим в работе комиссии, предусмотрена возмездность оказания услуг эксперта, оплата его труда осуществляется в пределах, выделенных
ассигнований.

1.8. Экспертом не может быть лицо учреждения, на которое возложены обязанности, связанные с непосредственной материальной ответственностью за материальные ценности, используемые в целях принятия решения о списании имущества.

1.9. Главный бухгалтер материального стола проводит подготовительную работу к заседанию Комиссии, обеспечивая:

-согласование поступивших документов с руководителем учреждения;

-проверку правильности оформления представленных документов;

-ознакомление членов Комиссии с поступившими материалами;

-подготовку к заседанию Комиссии проекта акта постоянно действующей комиссии по поступлению и выбытию нефинансовых активов

1.10. Решение комиссии, принятое на заседании, оформляется актом постоянно действующей комиссии по поступлению и выбытию нефинансовых активов, который подписывается председателем, членами комиссии, присутствовавшими на заседании. Решение комиссии утверждается руководителем учреждения и согласовывается с заведующим филиалом.

При отсутствии в составе Комиссии работников, обладающих специальными знаниями, для участия в заседаниях Комиссии могут приглашаться эксперты.

2.Принятие решений по поступлению нефинансовых активов

2.1. В части поступления нефинансовых активов комиссия принимает решения по следующим вопросам:

· принятие к учету объектов основных средств, нематериальных, непроизведенных активов, материальных запасов, в отношении которых установлен срок эксплуатации, в том числе являющихся предметом лизинга (сублизинга);

· выявление при приемке нефинансовых активов ненадлежащего качества;

· определение категории поступающих нефинансовых активов (основные средства, нематериальные активы или материальные запасы);

· определение кода основного средства и нематериального актива по ОКОФ в целях принятия к учету и начисления амортизации;

· определение срока полезного использования объекта основных средств, нематериальных активов в целях принятия к учету в составе основных средств и начисления амортизации в случаях отсутствии в законодательстве РФ норм, устанавливающих сроки полезного использования имущества, а также в случаях отсутствия информации в законодательстве Российской Федерации;

· пересмотр срока полезного использования объекта основных средств в случаях изменения первоначально принятых нормативных показателей функционирования объекта основных средств, в том числе в результате проведенной достройки, дооборудования, реконструкции или модернизации;

· ежегодное определение продолжительности периода, в течение которого предполагается использовать нематериальный актив в целях расчета сумм амортизации объектов нематериального актива, а также уточнение продолжительности периода, в течение которого предполагается использовать нематериальный актив в случаях его существенного изменения;

· определение текущей оценочной стоимости в целях принятия к бухгалтерскому учету объекта нефинансового актива в случаях:

· оприходование объектов нефинансовых активов, полученных учреждением безвозмездно, в том числе по договору дарения, за исключением получения имущества на основании постановления, распоряжения органов государственной власти;

· оприходования материальных запасов, остающихся у учреждения в результате разборки, утилизации (ликвидации), основных средств или иного имущества;

· оприходования неучтенных объектов нефинансовых активов, выявленных при проведении проверок и (или) инвентаризаций активов;
· в иных случаях, установленных нормативно-правовыми актами;

· решение о наличии признаков отнесения поступившего объекта нефинансовых активов к особо ценному движимому имуществу;

· определение текущей восстановительной стоимости материальных ценностей на день обнаружения ущерба при определении размера ущерба, причиненного недостачами, хищениями.

2.2. Принятие к учету объектов основных средств, нематериальных, непроизведенных активов, материальных запасов, в отношении которых установлен срок эксплуатации, в том числе являющихся предметом лизинга (сублизинга) осуществляется с соблюдением требований Приказа 157н, в том числе требований, предъявляемых к порядку формирования инвентарного объекта, а также требований других нормативных правовых актов.

При принятии к учету нефинансовых активов Комиссия проверяет наличие сопроводительных документов, технической и иной документации, характеризующей объект, принимаемый к учету, в том числе согласно Государственному (муниципальному) контракту, а также производит инвентаризацию приспособлений, принадлежностей, составных частей поступающего имущества в соответствии с данными указанных документов.

Решение о первоначальной (фактической) стоимости объектов нефинансовых активов при их приобретении, сооружении, изготовлении (создании) принимается комиссией на основании контрактов, договоров, актов приемки-сдачи выполненных работ, счетов-фактур, накладных и других сопроводительных документов поставщика.

По решению Комиссии затраты могут быть признаны непосредственно связанными с приобретением, сооружением или изготовлением (созданием) объектов нефинансовых активов с целью их включения в первоначальную (фактическую) стоимость этих активов. Положения данного пункта применяются в отношении тех затрат, включение которых в первоначальную (фактическую) стоимость объектов нефинансовых активов прямо не предусмотрено Инструкцией № 157н.

Принятие к учету объектов основных средств, нематериальных, непроизведенных активов, материальных запасов, в отношении которых установлен срок эксплуатации, осуществляется на основании решения постоянно действующей комиссии по поступлению и выбытию активов, оформленного оправдательным документом (первичным (сводным) учетным документом), установленным Приказом Минфина России от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями».

При получении объектов государственного (муниципального) имущества от органов государственной власти (местного самоуправления), государственных (муниципальных) организаций, созданных на базе государственного (муниципального) имущества, в связи с закреплением этого имущества на праве оперативного управления принятие к учету объектов нефинансовых активов осуществляется на основании Актов приема-передачи или иных документов, представленных предыдущим балансодержателем, в соответствии с требованиями п. 29 Инструкции № 157н: по балансовой (фактической) стоимости объектов учета с одновременным принятием к учету, в случае наличия, суммы начисленной амортизации.

В случае выявления товаров ненадлежащего качества при их приемке совместно с материально ответственным лицом оформляются:

· Акт о поставке товаров ненадлежащего качества в произвольной форме (при поступлении некачественных объектов, подлежащих учету в составе основных средств);

· Акт о приемке материалов (материальных ценностей) (форма 0504220) (при поступлении материальных запасов ненадлежащего качества, несоответствия ассортимента).

2.3. Определение срока полезного использования объекта основных средств, нематериальных активов в целях принятия к учету в составе основных средств и начисления амортизации в случаях отсутствии в законодательстве РФ норм, устанавливающих сроки полезного использования имущества, а также в случаях отсутствия информации в законодательстве Российской Федерации осуществляется с соблюдением требований Приказа Минфина России от 01.12.2010 № 157н и оформляется решением комиссии учреждения по поступлению и выбытию активов принятого с учетом:

рекомендаций, содержащихся в документах производителя, входящих в комплектацию объекта имущества,

ожидаемого срока использования этого объекта в соответствии с ожидаемой производительностью или мощностью; 

  ожидаемого физического износа, зависящего от режима эксплуатации, естественных условий и влияния агрессивной среды, системы проведения ремонта;

нормативно-правовых и других ограничений использования этого объекта; гарантийного срока использования объекта.

2.4. Пересмотр срока полезного использования объекта основных средств производится на основании решения комиссии учреждения по поступлению и выбытию активов в случаях изменения первоначально принятых нормативных показателей функционирования объекта основных средств, в том числе в результате проведенной достройки, дооборудования, реконструкции или модернизации.

Решение комиссии оформляется оправдательным документом (первичным (сводным) учетным документом), установленным Приказом Минфина России от 30.03.2015 № 52н «Акт о приеме- сдаче отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов основных средств» (ф. 0504103).

При принятии решения о пересмотре срока полезного использования комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов учитывает следующие факторы:

· ожидаемый срок использования этого объекта в соответствии с ожидаемой производительностью или мощностью;

· ожидаемый физический износ, зависящий от режима эксплуатации, естественных условий и влияния агрессивной среды, системы проведения ремонта;

· гарантийный срок использования объекта и т.д.

Также допустимо использовать данные независимой экспертной оценки.

2.5. Ежегодно в срок до 20 января текущего года Комиссия определяет продолжительность периода, в течение которого предполагается использовать нематериальные активы, числящиеся в балансовом учете учреждения. В случаях его существенного изменения Комиссия уточняет срок полезного использования нематериальных активов, числящиеся в балансовом учете.

2.6. Оценочная стоимость нефинансовых активов определяется Комиссией согласно положениям, п. п. 23, 25, 31, 106 Инструкции № 157н.

2.7. Решение о наличии признаков отнесения поступившего объекта нефинансовых активов к особо ценному движимому имуществу принимается в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 26.07.2010 № 538 «О порядке отнесения имущества автономного или бюджетного учреждения к категории особо ценного движимого имущества».

2.8. Присвоенный объекту инвентарный номер наносится материально ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии в порядке, определенном учетной политикой учреждения.

1. Принятие решений по выбытию (списанию) активов

3.1. В части выбытия (списания) нефинансовых активов комиссия принимает решения по следующим вопросам:

· выбытие основных средств, нематериальных, непроизведенных активов, материальных запасов, в отношении которых установлен срок эксплуатации (в том числе в результате принятия решения об их списании);

· о выбытии (списании) нефинансовых активов (в том числе объектов движимого имущества стоимостью до 10 000 руб. включительно, учитываемых на забалансовом счете 21);

· о пригодности дальнейшего использования отдельных узлов, деталей, конструкций и материалов, полученных в результате списания объектов основных средств;

· о выбытии периодических изданий по любым основаниям, учитываемых на забалансовом счете 23 «Периодические издания для пользования».

3.2. Решение о выбытии имущества учреждения принимается в случае, если:

· имущество непригодно для дальнейшего использования по целевому назначению вследствие полной или частичной утраты потребительских свойств, в том числе физического или морального износа;

· имущество выбыло из владения, пользования, распоряжения вследствие гибели или уничтожения, в том числе помимо воли учреждения (хищения, недостачи, порчи, выявленных при инвентаризации), а также невозможно установить его местонахождение;

· имущество передается другому государственному (муниципальному) учреждению, органу государственной власти, органу местного самоуправления, государственному (муниципальному) предприятию;

· материальные ценности, принятые к учету в составе основных средств, в отношении которых комиссией субъекта учета установлена невозможность (неэффективность) получения экономических выгод и (или) полезного потенциала, и в отношении которых в дальнейшем не предусматривается получение экономических выгод (извлечение полезного потенциала), подлежат отражению на забалансовых счетах Рабочего плана счетов субъекта учета;

· в других случаях прекращения права оперативного управления, предусмотренных законодательством РФ.

3.3. Решение о списании имущества принимается комиссией после проведения следующих мероприятий:

· осмотр имущества, подлежащего списанию, с учетом данных, содержащихся в учетно- технической и иной документации;

· принятие решения по вопросу о пригодности дальнейшего использования имущества, возможности и эффективности его восстановления;

· принятие решения о возможности использования отдельных узлов, деталей, конструкций и материалов от списанного имущества;

· установление причин списания имущества: физический и (или) моральный износ, нарушение условий содержания и (или) эксплуатации, авария, стихийное бедствие, длительное неиспользование имущества, иные причины;

· установление лиц, виновных в списании имущества до истечения срока его полезного использования;

· подготовка документов, необходимых для согласования решения о списании имущества.

Решение Комиссии о выбытии (списании) нефинансовых активов оформляется оправдательным документом (первичным (сводным) учетным документом) Актом по форме, установленной Приказом Минфина России от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями».

3.4. Оформленный комиссией акт о списании имущества утверждается руководителем учреждения.

3.5. До утверждения в установленном порядке акта о списании реализация мероприятий, предусмотренных актом о списании, не допускается.

Реализация таких мероприятий осуществляется учреждением самостоятельно либо с привлечением третьих лиц на основании заключенного договора и подтверждается комиссией.

3.6. При частичной ликвидации (разу комплектации) объекта нефинансовых активов Комиссия принимает решение о расчете стоимости, ликвидируемой части объекта. Ликвидируемая часть объекта рассчитывается в процентном отношении к стоимости всего объекта, процентное отношение определяется Комиссией.

3.7. При определении размера ущерба, причиненного недостачами, хищениями, комиссия исходит из текущей восстановительной стоимости материальных ценностей на день обнаружения ущерба. Под текущей восстановительной стоимостью понимается сумма денежных средств.
Приложение № 6 
Положению об учетной политике  МБУК «Майский КДЦ» для целей бухгалтерского и налогового учета»

Порядок выдачи денежных средств под отчет и оформления отчетов по их использованию

1. Общие положения

Настоящий порядок выдачи денежных средств под отчет и оформления отчетов по их использованию (далее - порядок) разработан на основе действующего законодательства в целях упорядочения выдачи наличных денег сотрудникам из кассы организации и является локальным внутренним актом, обязательным для исполнения.

Денежные средства могут быть выданы под отчет только по распоряжению руководителя учреждения на основании письменного заявления подотчетного лица, содержащего назначение аванса, расчет (обоснование) размера аванса и срок, на который он выдается, либо в сумме денежных документов, выданных подотчетному лицу на соответствующие цели.

2. Выдача денежных средств под отчет

2.1      Выдача денежных средств под отчет в учреждении производится в безналичном порядке с использованием расчетных (дебетовых) банковских карт сотрудников от зарплатных проектов.

2.2. Выдача денежных средств сотрудникам под отчет (за исключением расчетов по заработной плате) может производиться:

· под отчет на хозяйственно-операционные расходы;

· в порядке возмещения, произведенных сотрудником из личных средств расходов (перерасход по авансовым отчетам).

· Выдача денежных средств под отчет производится при условии полного отчета этого лица по предыдущему авансовому авансу.

2.3. Выдача денежных средств в порядке возмещения, произведенных сотрудником из личных средств расходов (перерасход по авансовому отчету) производится на основании надлежащим образом оформленных документов и отчетов в соответствии с разделами 3 и 4 настоящего порядка при наличии разрешительной надписи руководителя учреждения.

3. Требования к первичным документам при выдаче денежных средств под отчет

3.1. Предельный размер расчетов наличными деньгами по одному платежу между юридическими лицами - 100 тысяч рублей (сто тысяч рублей).

3.2. При покупках за наличный расчет в организациях розничной торговли продавец обязан выдать покупателю (а покупатель вправе потребовать у продавца) два документа - кассовый чек и товарный чек (накладная) или товарный чек при отсутствии кассового аппарата.

а) Кассовый чек должен содержать следующие реквизиты:

· наименование документа;

· порядковый номер за смену;

дата, время и место (адрес) осуществления расчета (при расчете в зданиях и помещениях адрес здания и помещения с почтовым индексом, при расчете в транспортных средствах – наименование и номер ТС, адрес организации либо адрес регистрации ИП, при расчете в Интернете – адрес сайта пользователя ККТ);

· наименование организации-пользователя ККТ или Ф.И.О. индивидуального предпринимателя – пользователя ККТ;

· ИНН пользователя ККТ;

· применяемая при расчете система налогообложения;

· признак расчета (получение средств от клиента – приход, возврат клиенту полученных от него средств – возврат прихода, выдача средств клиенту – расход, получение от клиента выданных ему средств – возврат расхода);

· наименование товаров, работ, услуг, платежа, выплаты, их количество, цена за единицу с учетом скидок и наценок, стоимость с учетом скидок и наценок, с указанием ставки НДС (если операция облагается НДС).

· сумма расчета с отдельным указанием ставок и сумм НДС по этим ставкам, если операции облагаются НДС (могут отсутствовать, если ККТ в составе платежного терминала);

· форма расчета: наличные денежные средства или электронные средства платежа,

· должность и фамилия лица, осуществившего расчет с клиентом и оформившего кассовый чек;

· регистрационный номер ККТ;

· заводской номер экземпляра модели фискального накопителя;

· фискальный признак документа;

· адрес сайта, на котором можно проверить факт записи этого расчета и подлинность фискального признака (кроме использования ККТ в местах, удаленных от средств связи);

· абонентский номер либо адрес электронной почты клиента, если чек ему передается в электронной форме (кроме использования ККТ в местах, удаленных от средств связи);

· адрес электронной почты отправителя кассового чека, если чек передается клиенту в электронной форме (кроме использования ККТ в местах, удаленных от средств связи);

· порядковый номер фискального документа;

· номер смены;

· фискальный признак сообщения.

На выдаваемом чеке могут  содержаться и другие данные, предусмотренные техническими требованиями к контрольно-кассовым машинам, с учетом особенностей сфер их применения.

б) Товарный чек (накладная) должен содержать следующие реквизиты:

· наименование документа;

· дату составления документа;

· наименование организации, от имени которой составлен документ;

· содержание хозяйственной операции;

· название и измерители приобретенного товара в натуральном и денежном выражении;

· должность и личную подпись ответственного лица (продавца);

· штамп (печать) продавца.

3.3. При покупках и осуществлении расчетов за товары, работы, услуги наличными денежными средствами в организациях, кроме розничной торговли, продавец (исполнитель) обязан выдать покупателю (а покупатель вправе потребовать у продавца) два документа: квитанцию к приходному ордеру, накладную (или акт выполненных работ, оказанных услуг).

а) Квитанция к приходному ордеру выписывается по унифицированной форме и заверяется штампом (печатью) организации-продавца (исполнителя).

б) Накладная (акт выполненных работ, оказанных услуг) должны содержать следующие реквизиты:

· наименование документа;

· дату составления документа;

· наименование организации, от имени которой составлен документ;

· содержание хозяйственной операции;

· название и измерители приобретенного товара в натуральном и денежном выражении (названия типа «канцтовары», «хозтовары» и т.п. без расшифровок по видам, количеству, цене и стоимости каждого вида товара не допускаются);

· должность и личную подпись ответственного лица (продавца);

· штамп (печать) продавца (исполнителя).

3.4. Иные документы при покупках за наличный расчет у организаций (договоры купли-продажи и т.п.) оформляются дополнительно к вышеперечисленным документам, но не взамен их.

3.5. При покупках за наличный расчет у граждан-предпринимателей продавец обязан выдать покупателю (а покупатель вправе потребовать у продавца) следующие документы: кассовый чек плюс товарный чек (или накладную) со всеми вышеперечисленными реквизитами.

3.6. Первичные документы, оформленные с нарушением требований данного раздела, не могут быть признаны оправдательными. Суммы, израсходованные сотрудником на свой риск без учета требований настоящего порядка, должны быть возмещены им (внесены им в кассу учреждения).

4. Оформление авансовых отчетов

4.1. Сотрудники, получившие денежные средства под отчет, а также сотрудники, производившие хозяйственно-операционные расходы за счет личных средств, составляют авансовые отчеты по унифицированной форме (ф.0504505) с приложением оправдательных документов и отметкой о приходе и (или) использовании приобретенных материальных ценностей.

4.2. Авансовый отчет (ф. 0504505) применяется для учета расчетов с подотчетными лицами. Подотчетное лицо приводит сведения о себе на лицевой стороне Авансового отчета (ф. 0504505) и заполняет графы 1-6 на оборотной стороне о фактически израсходованных им суммах с указанием документов, подтверждающих произведенные расходы. Документы, приложенные к Авансовому отчету (ф. 0504505), нумеруются подотчетным лицом в порядке их записи в отчете.

4.3. Авансовый отчет (ф. 0504505) утверждается руководителем учреждения или лицом им уполномоченным.

4.4. На оборотной стороне Авансового отчета (ф. 0504505) графы 7-10, содержащие сведения о расходах, принимаемых учреждением к бухгалтерскому учету, и бухгалтерские корреспонденции заполняются лицом, на которое возложено ведение бухгалтерского учета.

4.5. Суммы, выплаченные в иностранной валюте, учитываются как в иностранной валюте, так и в рублевом эквиваленте. Авансы, полученные подотчетным лицом, отражаются с указанием даты их получения.

4.6. Нумерация авансовых отчетов производится бухгалтерией учреждения.

4.7. Запрещается включение в авансовый отчет расходов по первичным документам, оформленным с нарушением требований раздела 3 настоящего порядка.

4.8. Оформленные отчеты с прилагаемыми документами, утвержденные руководителем организации, передаются в бухгалтерию не позднее 10 рабочих дней с момента выдачи наличных денежных средств под отчет (а при командировках - не позднее 3 дней после возвращения из командировки).

4.9. После проверки авансового отчета и прилагаемых к нему документов оформляется расходный кассовый ордер и оплачивается перерасход по авансовому отчету (возмещение расходов, произведенных сотрудником из личных средств).

4.10. В случаях неполного использования подотчетных сумм (наличия остатка по авансовому отчету), невнесения остатков в кассу организации, а также в случаях непредставления авансового отчета в установленные сроки, подотчетные суммы подлежат удержанию из заработной платы сотрудника, начиная с текущего месяца.

Приложение № 7
к Положению об учетной политике  МБУК «Майский КДЦ» для целей бухгалтерского и налогового учета»

Положение о внутреннем финансовом контроле учреждения

Общие положения

Настоящее положение разработано в соответствии с законодательством России (включая внутриведомственные нормативно-правовые акты) и уставом учреждения. Положение устанавливает единые цели, правила и принципы проведения внутреннего финансового контроля учреждения.

Внутренний финансовый контроль направлен на:

· создание системы соблюдения законодательства России в сфере финансовой деятельности, а также внутренних процедур финансово-хозяйственной деятельности учреждения;

· повышение качества составления и достоверности бухгалтерской (бюджетной) отчетности и ведения бухгалтерского учета.

Внутренний контроль в учреждении могут осуществлять:

· созданная приказом руководителя комиссия;

· руководители всех уровней, сотрудники учреждения.

Целями внутреннего финансового контроля учреждения являются:

· подтверждение достоверности бухгалтерского учета и отчетности учреждения и соблюдения порядка ведения учета методологии и стандартам бухгалтерского учета, установленным Минфином России;

· соблюдение другого действующего законодательства России, регулирующего порядок осуществления финансово-хозяйственной деятельности;

· подготовка предложений по повышению экономности и результативности использования средств бюджета.

Основные задачи внутреннего контроля:

· установление соответствия проводимых финансовых операций в части финансово- хозяйственной деятельности и их отражение в бухгалтерском учете и отчетности требованиям законодательства;

· установление соответствия осуществляемых операций регламентам, полномочиям сотрудников;

· соблюдение установленных технологических процессов и операций при осуществлении деятельности;

· анализ системы внутреннего контроля учреждения, позволяющий выявить существенные аспекты, влияющие на ее эффективность.

Принципы внутреннего финансового контроля учреждения:

· принцип законности. Неуклонное и точное соблюдение всеми субъектами внутреннего контроля норм и правил, установленных законодательством России;

· принцип объективности. Внутренний контроль осуществляется с использованием фактических документальных данных в порядке, установленном законодательством России, путем применения методов, обеспечивающих получение полной и достоверной информации;

-принцип независимости. Субъекты внутреннего контроля при выполнении своих функциональных обязанностей независимы от объектов внутреннего контроля;

-принцип системности. Проведение контрольных мероприятий всех сторон деятельности объекта внутреннего контроля и его взаимосвязей в структуре управления;

-принцип ответственности. Каждый субъект внутреннего контроля за ненадлежащее выполнение контрольных функций несет ответственность в соответствии с законодательством России.

Система внутреннего контроля

Система внутреннего контроля обеспечивает:

· точность и полноту документации бухгалтерского учета;

· соблюдение требований законодательства;

· своевременность подготовки достоверной бухгалтерской (финансовой) отчетности;

· предотвращение ошибок и искажений;

· исполнение приказов и распоряжений руководителя учреждения;

· сохранность имущества учреждения.

Система внутреннего контроля позволяет следить за эффективностью работы структурных подразделений, отделов, добросовестностью выполнения сотрудниками возложенных на них должностных обязанностей.

Методы проведения внутреннего контроля:

документальное оформление:

· записи в регистрах бухгалтерского учета проводятся на основе первичных учетных документов (в т. ч. бухгалтерских справок);

· включение в бухгалтерскую (финансовую) отчетность существенных оценочных значений;

· подтверждение
соответствия
между
объектами
(документами)
и
их
соответствия установленным требованиям;

· соотнесение оплаты материальных активов с их поступлением в учреждение;

· санкционирование сделок и операций;

· сверка расчетов учреждения с поставщиками и покупателями и прочими дебиторами и кредиторами для подтверждения сумм дебиторской и кредиторской задолженности;

· сверка остатков по счетам бухгалтерского учета наличных денежных средств с остатками денежных средств по данным кассовой книги;

· разграничение полномочий и ротация обязанностей;

· процедуры контроля фактического наличия и состояния объектов (в т. ч. инвентаризация);

· контроль правильности сделок, учетных операций; связанные с компьютерной обработкой информации:

· регламент доступа к компьютерным программам, информационным системам, данным и справочникам;

· порядок восстановления данных;

· обеспечение бесперебойного использования компьютерных программ информационных систем);

· логическая и арифметическая проверка данных в ходе обработки информации о фактах хозяйственной жизни. Исключается внесение исправлений в компьютерные программы (информационные системы) без документального оформления.

Организация внутреннего финансового контроля

Внутренний финансовый контроль в учреждении подразделяется на предварительный, текущий и последующий.

Предварительный контроль осуществляется до начала совершения хозяйственной операции. Позволяет определить, насколько целесообразной и правомерной будет та или иная операция.

Целью предварительного финансового контроля является предупреждение нарушений на стадии планирования расходов и заключения договоров.

Предварительный контроль осуществляют руководитель учреждения, главный бухгалтер,  специалист в сфере закупок.

В рамках предварительного внутреннего финансового контроля проводится:

· проверка финансово-плановых документов (расчетов потребности в денежных средствах, Плана ФХД и др.) главным бухгалтером и экономистом ведущим, их визирование, согласование и урегулирование разногласий;

· проверка законности и экономической обоснованности, визирование проектов договоров (контрактов), визирование договоров и прочих документов, из которых вытекают денежные обязательства, специалистом в сфере закупок главным бухгалтером (бухгалтером);

· контроль за принятием обязательств учреждения;

· проверка проектов приказов руководителя учреждения;

· проверка документов до совершения хозяйственных операций в соответствии с графиком документооборота, проверка расчетов перед выплатами;

· проверка бухгалтерской, финансовой, статистической, налоговой и другой отчетности до утверждения или подписания.

В рамках текущего внутреннего финансового контроля проводится:

· проверка расходных денежных документов до их оплаты (расчетно-платежных ведомостей, платежных поручений, счетов и т. п.). Фактом контроля является разрешение документов к оплате;

· проверка наличия денежных средств в кассе, в том числе контроль за соблюдением правил осуществления кассовых операций, оформления кассовых документов, установленного лимита кассы, хранением наличных денежных средств;

· проверка полноты оприходования полученных в банке наличных денежных средств;

· проверка у подотчетных лиц наличия полученных под отчет наличных денежных средств и (или) оправдательных документов;

· контроль за взысканием дебиторской и погашением кредиторской задолженности;

· сверка аналитического учета с синтетическим (оборотная ведомость);

· проверка фактического наличия материальных средств;

· мониторинг расходования средств по назначению, оценка эффективности и результативности их расходования;

· анализ главным бухгалтером (бухгалтером) конкретных журналов операций, в том числе в обособленных подразделениях, на соответствие методологии учета и положениям учетной политики учреждения;

Ведение текущего контроля осуществляется на постоянной основе специалистами бухгалтерии.

Последующий контроль проводится по итогам совершения хозяйственных операций. Осуществляется путем анализа и проверки бухгалтерской документации и отчетности, проведения инвентаризаций и иных необходимых процедур.

Целью последующего внутреннего финансового контроля является обнаружение фактов незаконного, нецелесообразного расходования денежных и материальных средств и вскрытие причин нарушений.

В рамках последующего внутреннего финансового контроля проводятся:

· проверка наличия имущества учреждения, в том числе: инвентаризация, внезапная проверка кассы;

· анализ исполнения плановых документов;

· проверка поступления, наличия и использования денежных средств в учреждении;

· проверка материально ответственных лиц, в том числе закупок за наличный расчет с внесением соответствующих записей в книгу учета материальных ценностей, проверка достоверности данных о закупках в торговых точках;

· соблюдение норм расхода материальных запасов;

· документальные проверки финансово-хозяйственной деятельности учреждения и его обособленных структурных подразделений;

· проверка достоверности отражения хозяйственных операций в учете и отчетности учреждения.

Последующий контроль осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок.

Плановые проверки проводятся с периодичностью, установленной графиком проведения внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности. График включает:

· объект проверки;

· период, за который проводится проверка;

· срок проведения проверки;

· ответственных исполнителей. Объектами плановой проверки являются:

· соблюдение законодательства России, регулирующего порядок ведения бухгалтерского учета и норм учетной политики;

· правильность и своевременность отражения всех хозяйственных операций в бухгалтерском учете;

· полнота и правильность документального оформления операций;

· своевременность и полнота проведения инвентаризаций;

· достоверность отчетности.

В ходе проведения внеплановой проверки осуществляется контроль по вопросам, в отношении которых есть информация о возможных нарушениях.

Лица, ответственные за проведение проверки, осуществляют анализ выявленных нарушений, определяют их причины и разрабатывают предложения для принятия мер по их устранению и недопущению в дальнейшем.

Результаты проведения предварительного и текущего контроля оформляются в виде протоколов проведения внутренней проверки. К ним могут прилагаться перечень мероприятий по устранению недостатков и нарушений, если таковые были выявлены, а также рекомендации по недопущению возможных ошибок.

Результаты проведения последующего контроля оформляются в виде акта. Акт проверки

должен включать в себя следующие сведения:

· программа проверки (утверждается руководителем учреждения);

· характер и состояние систем бухгалтерского учета и отчетности;

· виды, методы и приемы, применяемые в процессе проведения контрольных мероприятий;

· анализ соблюдения законодательства России, регламентирующего порядок осуществления финансово-хозяйственной деятельности;

· выводы о результатах проведения контроля;

· описание принятых мер и перечень мероприятий по устранению недостатков и нарушений, выявленных в ходе последующего контроля, рекомендации по недопущению возможных ошибок.

Работники учреждения, допустившие недостатки, искажения и нарушения, в письменной форме представляют руководителю учреждения объяснения по вопросам, относящимся к результатам проведения контроля.

                По
результатам
проведения
проверки
главным
бухгалтером учреждения разрабатывается план мероприятий по устранению выявленных недостатков и нарушений с указанием сроков и ответственных лиц, который утверждается руководителем учреждения. По истечении установленного срока главный  бухгалтер незамедлительно информирует руководителя учреждения о выполнении мероприятий или их неисполнении с указанием причин.

Субъекты внутреннего контроля

В систему субъектов внутреннего контроля входят:

· руководитель учреждения и его заместители;

· комиссия по внутреннему контролю;

· руководители и работники учреждения на всех уровнях.

Разграничение полномочий и ответственности органов, задействованных в функционировании системы внутреннего контроля, определяется внутренними документами учреждения, в том числе положениями о соответствующих структурных подразделениях, а также организационно-распорядительными документами учреждения и должностными инструкциями работников.

Права комиссии по проведению внутренних проверок.

Для обеспечения эффективности внутреннего контроля комиссия по проведению внутренних проверок имеет право:

· проверять соответствие финансово-хозяйственных операций действующему законодательству;

· проверять правильность составления бухгалтерских документов и своевременного их отражения в учете;

· входить (с обязательным привлечением главного бухгалтера) в помещение проверяемого объекта, в помещения, используемые для хранения документов (архивы), наличных денег и ценностей, компьютерной обработки данных и хранения данных на машинных носителях;

· проверять наличие денежных средств, денежных документов и бланков строгой отчетности в кассе учреждения и подразделений, использующих наличные расчеты с населением и проверять правильность применения ККМ. При этом исключить из сроков, в которые такая проверка может быть проведена, период выплаты заработной платы;

· проверять все учетные бухгалтерские регистры;

· ознакомляться со всеми учредительными и распорядительными документами (приказами, распоряжениями, указаниями руководства учреждения), регулирующими финансово- хозяйственную деятельность;

· ознакомляться с перепиской подразделения с вышестоящими организациями, деловыми партнерами, другими юридическими, а также физическими лицами (жалобы и заявления);

обследовать производственные и служебные помещения (при этом могут преследоваться цели, не связанные напрямую с финансовым состоянием подразделения, например, проверка противопожарного состояния помещений или оценка рациональности используемых технологических схем);

· проводить мероприятия научной организации труда (хронометраж, фотография рабочего времени, метод моментальных фотографий и т. п.) с целью оценки напряженности норм времени и норм выработки;

· проверять состояние и сохранность товарно-материальных ценностей у материально ответственных и подотчетных лиц;

· проверять состояние, наличие и эффективность использования объектов основных средств;

· проверять правильность оформления бухгалтерских операций, а также правильность начислений и своевременность уплаты налогов в бюджет и сборов в государственные внебюджетные фонды;

· требовать от руководителей структурных подразделений справки, расчеты и объяснения по проверяемым фактам хозяйственной деятельности;

· на иные действия, обусловленные спецификой деятельности комиссии и иными факторами.

Ответственность

Субъекты внутреннего контроля в рамках их компетенции и в соответствии со своими функциональными обязанностями несут ответственность за разработку, документирование, внедрение, мониторинг и развитие внутреннего контроля во вверенных им сферах деятельности.

Ответственность за организацию и функционирование системы внутреннего контроля возлагается на руководителя учреждения.

Лица, допустившие недостатки, искажения и нарушения, несут дисциплинарную ответственность в соответствии с требованиями Трудового кодекса РФ.

Оценка состояния системы финансового контроля

Оценка эффективности системы внутреннего контроля в учреждении осуществляется субъектами внутреннего контроля и рассматривается на специальных совещаниях, проводимых руководителем учреждения.

Заключительные положения

Все изменения и дополнения к настоящему положению утверждаются руководителем учреждения.

Если в результате изменения действующего законодательства России отдельные статьи настоящего положения вступят с ним в противоречие, они утрачивают силу, преимущественную силу имеют положения действующего законодательства России.

График проведения внутренних проверок финансово-хозяйственной

деятельности
	№
	Объект проверки
	Срок проведения проверки
	Период, за который проводится проверка
	Ответственный исполнитель

	1
	Ревизия кассы, соблюдение порядка ведения кассовых операций

Проверка наличия, выдачи и списания бланков строгой отчетности
	Ежеквартально на последний день отчетного квартала
	Квартал
	Главный бухгалтер

	2
	Проверка соблюдения лимита денежных средств в кассе
	Ежемесячно
	Месяц
	Главный бухгалтер

	3
	Проверка наличия актов сверки с поставщиками и подрядчиками
	На 1 января

На 1 апреля

На 1 июля

На 1 октября
	Полугодие
	Главный бухгалтер

	4
	Проверка правильности расчетов с Казначейством России, финансовыми, налоговыми органами, внебюджетными фондами, другими организациями
	Ежегодно на

1 января
	Год
	Главный бухгалтер

	5
	Инвентаризация нефинансовых активов
	Ежегодно на

1 января
	Год
	Председатель инвентаризационн ой

комиссии

	6
	Инвентаризация финансовых активов
	Ежегодно на

1 января
	Год
	Председатель инвентаризационн ой

комиссии


Приложение № 8 

к Положению об учетной политике  МБУК «Майский КДЦ» для целей бухгалтерского и налогового учета»

Перечень форм регламентированной бухгалтерской отчетности учреждения

	ОКУД
	Наименование формы
	Отчетные даты
	Возможность установления иных отчетных дат
	Должность составителя
	Примечание

	0503730
	Баланс государственного (муниципального)
учреждения
	на 1 января года, следующего за отчетным
	нет
	Главный бухгалтер
	

	0503725
	Справка по консолидируемым расчетам учреждения
	1 января года, следующего за отчетным
	есть
	Главный бухгалтер
	Составляется для определения взаимосвязанных показателей, подлежащих исключению при формировании головным учреждением консолидированных форм бухгалтерской

отчетности

	0503710
	Справка по заключению учреждением счетов бухгалтерского учета отчетного

финансового года
	на 1 января года следующего за отчетным, до проведения заключительных
операций
	нет
	Главный бухгалтер
	

	0503737
	Отчет об исполнении учреждением плана его финансово- хозяйственной деятельности
	,1 января года, следующего за отчетным
	
	Главный бухгалтер
	Составляется по каждому имеющемуся в учреждении (обособленном подразделении) виду финансового обеспечения (деятельности):

-собственные доходы учреждения (код вида – 2),

· субсидия
на выполнение государственного (муниципального) задания (код вида – 4),

· субсидии на   иные

цели (код вида – 5)

	0503738
	Отчет о принятых учреждением обязательствах
	 1 января года, следующего за отчетным
	есть
	Главный бухгалтер
	Составляется по каждому имеющемуся в учреждении (обособленном подразделении) виду финансового обеспечения (деятельности):

-собственные доходы учреждения (код вида – 2),

· субсидия
на выполнение государственного (муниципального) задания (код вида – 4),

· субсидии на   иные


	ОКУД
	Наименование формы
	Отчетные даты
	Возможность установления иных отчетных дат
	Должность составителя
	Примечание

	
	
	
	
	
	цели (код вида – 5)

	0503721
	Отчет о финансовых результатах деятельности

учреждения
	на 1 января года следующего за отчетным
	нет
	Главный бухгалтер
	

	0503723
	Отчет о движении денежных средств учреждения
	1 января года, следующего за

отчетным
	
	Главный бухгалтер
	

	0503760
	Пояснительная записка к Балансу учреждения
	1 января года, следующего за

отчетным
	
	Главный бухгалтер
	Для годовой и квартальной бухгалтерской отчетности состав форм Пояснительной записки различается

	0503830
	Разделительный (ликвидационный) баланс государственного (муниципального)

учреждения
	На дату проведения реорганизации или ликвидации учреждения
	нет
	Главный бухгалтер
	Применяется также при изменении типа учреждения


Приложение № 9 

к Положению об учетной политике  МБУК «Майский КДЦ» для целей бухгалтерского и налогового учета»

Перечень должностей сотрудников, с которыми заключается договор о полной материальной ответственности

	№ п/п
	Должность

	1
	Заведующая Абрамовским СК

	2
	Заведующая Библиотекой

	3
	Художественный руководитель

	4
	Руководитель клубного формирования

	5
	Аккомпаниатор

	6
	Заведующий хозяйственной частью 

	7
	Звукооператор


Приложение № 10  

к Положению об учетной политике  МБУК «Майский КДЦ» для целей бухгалтерского и налогового учета»

Состав постоянно действующей единой комиссии по поступлению и выбытию нематериальных активов, материальных запасов
Принятие к учету объектов основных средств, нематериальных, непроизведенных активов, материальных запасов утверждается действующей комиссией:

.

	Председатель комиссии:
	Директор 
	Пиперко И.А.

	 
	 
	 

	
	 
	 

	 Члены комиссии:
	Заведующая Абрамовским СК
	Ананьина Н.А.

	 
	Главный бухгалтер  
	Малыгина Ю.Н.

	
	Заведующая библиотекой

Заведующий хозяйственной частью 
	Копылова Л.С.

Суфьянов Х.С.

	С приложением ознакомлены:
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	Директор
	 
	 
	 
	И.А. Пиперко

	01.01.2022
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	Заведующая Абрамовским СК
	 
	 
	 
	Ананьина Н.А.

	01.01.2022
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	Главный бухгалтер
	 
	 
	 
	Ю.Н. Малыгина

	01.01.2022
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	Заведующая библиотекой
	 
	 
	 
	Копылова Л.С.

	01.01.2022
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	

	Заведующий хозяйственной частью
	 
	 
	 
	Суфьянов Х.С. 

	 01.01.2022
	
	
	
	


